Kaupunginhallituksen kokousten menettelytavat ja kokousajat
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Valmistelu hallintojohtaja Auli Korhonen p. 040 557 2146

Kokousmenettelysta kaupungin toimielimissa lukuunottamatta val-
tuustoa todetaan Jamsan kaupungin hallintosdannon IV osassa Paa-
toksenteko- ja hallintomenettely.

Hallintosaannén 136 §:n mukaan toimielin paattaa kokoustensa ajan
ja paikan.

Kokous pidetdaan myods, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tar-
peelliseksi tai enemmisto tekee puheenjohtajalle esityksen kokouk-
sen pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Tall6in pu-
heenjohtaja maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

Hallintosaanto 137 § Kokouskutsu:
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasi-
teltavat asiat. Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paa-
toksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasi-
tellaén sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa il-
maista, mihin mennessa asia on kasiteltava sahkodisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdo-
tukset toimielimen paatoksiksi, lahetetdan kokouskutsun yhteydessa,
jos eivat erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai
oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdaan
merkinta salassa pidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasnaolo-oikeus
tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

Hallintosaanto § 138 Sahkoinen kokouskutsu:

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan toimittaa
sahkoisesti. Talldin kaupunginhallitus tai sen nimeama viranhaltija
vastaa siita, etta tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

Hallintosaannon 141 §: mukaan toimielimen jasenen on kutsuttava
varajasen sijaansa, mikali han ei paase kokoukseen. Kun jasen on
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua
jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen yksittaisen
asian kasittelyyn.



Ehdotus

Paatos

MyoGs puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa
kutsun varajasenelle.

Hallintosdannén 157 §:n mukaan poytakirjan pitamisesta ja sisallos-
ta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Puheenjohtaja allekirjoittaa ja
poytakirjanpitaja varmentaa poytakirjan. Poytakirja tarkastetaan ja
pidetaan yleisesti nahtavana toimielimen paattamalla tavalla.

Toimivalta, johon paatds perustuu:
Hallintosaantoé §:t 136-138, 141, 157

Vs. kaupunginjohtaja Anna-Liisa Juurinen

Kaupunginhallitus paattaa kokoontua varsinaisiin kokouksiinsa
kunkin kuukauden ensimmaisena ja kolmantena maanantaina klo
17.00 ja tarpeen mukaan muulloinkin.

Kaupunginhallitus paattaa, etta

- esityslista julkaistaan kokouskutsuna luottamushenkildiden
verkkopalvelussa vahintaan kolme paivaa ennen kokousta ja
Kiireellisissa tapauksissa kokouskutsu voidaan toimittaa puhelimitse
tai sahkopostilla;

- tieto esityslistan julkaisusta ilmoitetaan myds kaupunginhallituksen
varajasenille ja toimielimen varsinainen jasen ilmoittaa esteesta
suoraan varajasenelleen.

Edelleen kaupunginhallitus paattaa

- antaa poytakirjan tarkastuksen kussakin kokouksessa
vuorotteluperiaatetta noudattaen valittavan kahden jasenen
tehtavaksi;

- etta tarkastetut poytakirjat ovat yleisesti nahtavilla kutakin kokousta
lahinna seuraavan viikon tiistaista lahtien kaupungin verkkosivuilla;
- ilmoittaa kokoustensa ajasta ja paikasta seka poytakirjan
nahtavana pitamisesta silla tavalla kuin kunnalliset ilmoitukset
kaupungissa julkaistaan seka

- ilmoittaa toimielimille ja valmistelijoille, etta kaupunginhallituksen
kasiteltavaksi tarkoitetut asiat on huolellisesti valmisteltuina
toimitettava ajoissa siten, etta ne ovat viimeistaan 7 paivaa ennen
kokousta hallintopalveluissa.

- kokoontua tarpeen mukaan iltakouluun

Ehdotus hyvaksyttiin.

Kaupunginhallitus pitaa tarvittaessa ylimaaraisia kokouksia
kuukauden 2. tai 4. maanantai.



