Sivistyslautakunnan kokoukset ja menettelytavat 1.8.2021 alkaen
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Jamsan kaupungin hallintosaannoén 136 §:n mukaan toimielin pitaa kokouksensa
paattamanaan aikana ja paikassa. Kokous pidetdan myos, milloin puheenjohtaja
katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen jasenista tekee
puheenjohtajalle esityksen sen pitamisesta.

Hallintosaanto 137 § mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen
estyneena ollessa varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on mainittava, mita
toimielimen paatdksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla.

Esityslista, joka sisdltda selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen paatoksiksi, [ahetetdaan kokouskutsun yhteydessa, jos eivat erityiset
syyt ole esteena.

Kokouskutsuna toimiva esityslista julkaistaan verkkopalvelussa hallintosdannossa
mainitun aikataulun mukaan. Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on
lasndolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

Kokouskutsu toimitetaan myos tiedotusvalineiden kayttoon kuitenkin niin, etta
salassa pidettavat ja ei-julkiset (Iahinna oppilaiden, asiakkaiden ja henkildston
yksityisyyteen liittyvat asiat) asiakokonaisuudet poistetaan tiedotusvalineiden
kdyttoon menevasta kutsusta. Myos kaupungin nettisivuilla julkaistavista
esityslistoista ja poytakirjoista on poistettu salassa pidettavat ja ei-julkiset asiat.

Hallintosdaannon 142 § ja 143 mukaan kaupungin eri toimielinten kokouksissa on
jasenten lisdksi lasndolo- ja puheoikeus:

- kaupunginhallituksen kokouksessa valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheen-
johtajalla,

- muun toimielimen kokouksessa kaupunginhallituksen puheenjohtajalla ja
kaupunginjohtajalla, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eika valtuuston
tilapaisen valiokunnan kokouksessa eika vaalilaissa saddettyjen vaalitoimielinten
kokouksessa.

- hallintosa@nndon § 13 mukaan nuorisovaltuustolla on oikeus asettaa
edustajansa puhe-ja ldsndolo-oikeudella lautakuntaan toimielimen erikseen
paattamien asioiden osalta

- kaupunginhallitus voi maarata toimielimeen edustajansa, jolla on ldsnaolo- ja
puheoikeus kokouksessa

- muiden lasndolosta ja puheoikeudesta paattda asianomainen toimielin.

Hallintosdannodn 141 § mukaan toimielimen jasenen, joka on estynyt saapumasta
kokoukseen, on kutsuttava varajasen sijaansa. Milloin jasen on esteellinen
kasittelemaan jotakin asiaa kokouksessa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin
asian kasittelyyn, han voi kutsua varajdsenen kokoukseen sitd asiaa
kasittelemaan. Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voi
toimittaa kutsun varajasenelle.



Toimielin paattaa poytakirjanpitajasta. Tehtavakuvauksissa poytakirjanpito on
maaratty hallintosihteerin tehtdvaksi.

Kaupunginhallitus on hyvaksynyt 18.1.2021 § 13 suosituksen toimielimille koskien
sahkaoisia kokouksia. Uuden valtuustokauden alussa kaupunginhallitus on
kasitellyt 23.8.2021 uudelleen em. suositukset koskien toimielinten
kokoontumisia.

Kaupunginhallituksen suosituksissa todetaan seuraavaa:

1. paattaa jarjestda kokouksensa terveysturvallisesti. Kokoukset voidaan pitda
sahkoisesti tai fyysisesti puheenjohtajan paattamalla tavalla. Fyysisesti
kokoonnuttaessa noudatetaan yleisid ohjeita turvavaleista, maskeista ja muusta
hygieniasta. POytdkirja tarkastetaan jalkikateen poytdkirjan tarkastajien
sahkopostikuittauksella, joka liitetdadn poytakirjaan.

2. suosittelee muiden toimielinten kokoontumista sahkdisesti

3. noudattaa omissa kokouksissaan ja antaa muille toimielimille alla olevat
ohjeet:

- Toimielinten sahkaisiin kokouksiin kdytetaan Teamsia. Tietoturvasyitd Jamsan
kaupungin hankkimia laitteita ei saa kdyttdad muuhun kuin luottamustehtadvan
hoitamiseen.

- Tietohallinto maarittelee ohjelmistot, joita luottamustehtavassa voidaan
kayttaa. Kaupungin hankkimia laitteita ei kdyteta laittoman aineiston
kerdamiseen tai valittdmiseen internetin valityksella. Laitteiden kayttooikeus on
ainoastaan henkil6ll3, jolle laitteet on osoitettu. Tietohallinnolla on oikeus valvoa
laitteiden kayttoa ilman erillista ilmoitusta.

- Puheenjohtajan antamassa kokouskutsussa kerrotaan, pidetaanko kokous
sahkadisesti verkossa vai ns. hybridi- kokous. Jos osa toimielimen jasenista on
fyysisesti lasna, asiasta tehddaan merkinta poytakirjaan.

- Muut paitsi valtuustossa kdydyt keskustelut ovat luottamuksellisia. Tallaisen
toimielimen jasen henkilokohtaisesti vastaa siitd, ettd han on tilassa, josta
keskustelut eivat muille kuulu eika ulkopuolisilla ole ndkymaa ko. asioihin.
Kokouskeskusteluissa suositellaan kaytettavaksi kuulokkeita. Mikali
osallistuminen kotoa kasin ei ole mahdollista, kaupunki jarjestaa tarvittavan tilan.
Puheenjohtaja vastaa kokouksen jarjestyksestd ja tauottamisesta. Puheenjohtaja
varmistaa — kuten yleensa - kokouksen laillisuuden, lasnaolijat, sujuvuuden ja
paatosten sisallot.

- Puheenjohtaja paattaa tavasta, miten puheenvuoropyynnoét esitetaan.
Kaupunginhallitus suosittelee, ettd puheenvuoropyynnot esitetddn chatin, ei
mikin kautta.

- Esittelija johtaa operatiivisen valmistautumisen kokoukseen ja vastaa sahkoisen
kokouksen operatiivisen tuen riittavyydesta. Esittelija varmistaa sen, etta
toimielinten jasenille on annettu koulutus laitteistoon ja jarjestelmiin.

- Yhdenvertainen nako- ja daniyhteys on turvattava. Nimen-

huudossa varmistetaan toimielimen jasenen nako- ja daniyhteys. Puheenvuorojen
aikana on kaikkien toimielinten jasenten kaytettava kameraa ja mikrofonia.

- Jos toimielimella tai yksittdiselld toimielimen jasenelld on yhteysongelmia,
kokous on aina keskeytettava. Kokous voi jatkua vasta sen jalkeen, kun kaikkien
yhteysongelmat on korjattu

- Sihteerin tehtdvana on poytakirjan pitdminen. Toimielinten kokousten ja
valtuuston kokouksen tekninen avustaminen ja tekninen seuranta on
tietohallinnosta nimettdvien vastuulla.

- Poytakirjat voidaan kuitata tarkastetuksi hyvaksymalla ne sahkopostitse ja
liittdmalla hyvaksymiskuittaukset poyta kirjaan.



Ehdotus

Paatos

- Kaikki asiakirjat suositellaan jaettavaksi etukdteen sahkoiseen
kokousjarjestelmaan

- Salassa pidettavaan materiaaliin on kaytettava suojattuja tietolii- kenne
yhteyksia.

- Sahkoista valtuuston kokousta on voitava seurata internetissa ja kokouskutsussa
mainitussa tilassa ottaen huomioon AVI:n maaraamat yleisten kokoontumisten
rajoitukset.

Toimivalta, johon padatos perustuu:
Hallintosaanto §:t 136-137, 141-143 (pykalien sisaltd avattu seliteosassa)

Sivistystoimenjohtaja Leena Kilpeldinen

Sivistyslautakunta paattaa:

- kokoontua varsinaisiin kokouksiinsa padsaantoisesti kunkin kuukauden
viimeisena torstaina, varapaivana 1. torstai. Alkamisajankohta on klo 16.00, ellei
asiaintiloista muuta johdu. Seuraavan kokouksen tarkka ajankohta tarkennetaan
edellisessa kokouksessa. Kokouksen viikonpaiva voi vield muuttua ja tarkentuu
syyskuun kokouksessa.

- Kokouskutsuna toimiva esityslista julkaistaan luottamushenkildiden
verkkopalvelussa vahintaan kolme paivaa ennen kokousta.

- Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei paase
kokoukseen (hallintosdanto § 141)

- Kokouksessa voidaan kuulla asiantuntijoita, jotka voivat olla 1asna kokouksessa
asiasta kaytavan keskustelun paattymiseen asti, ellei toisin todeta. Puheenjohtaja
ja esittelija sopivat kutsuttavat asiantuntijat.

- antaa poytakirjan tarkastuksen kussakin kokouksessa mahdollisuuksien mukaan
vuorotteluperiaatetta noudattaen valittavan kahden jasenen tehtavaksi.

- Poytakirjanpitdjana toimii hallintosihteeri tai hanen sijaisekseen maaratty.

- Poytadkirja tarkastetaan viimeistaan kokouksen jalkeisen viikon tiistaina.

- Poytakirjan voi kuitata tarkastetuksi hyvaksymalla ne sahkopostitse ja liittamalla
hyvaksymiskuittaukset poytakirjaan.

- julkaista kokouksen tarkastetun poytakirjan kokouksen jalkeisena keskiviikkona
kaupungin verkkosivuilla os. www.jamsa.fi kuntalain § 140 mukaisesti. Poytakirja
on luettavissa verkkojulkaisun jalkeen myos sivistystoimen hallintopalveluissa.

- Ne viranhaltijapaatokset, joissa on kuntalain mukainen muutoksenhaku,
julkaistaan kaupungin verkkosivuilla os. www. jamsa.fi paatoksenteon jalkeen.
Julkiset viranhaltijapaatokset ovat myos luettavissa paatoksentekijan toimistossa.
- Mikali poytakirjan tarkastaminen, julkaisu verkkosivuilla ja/tai
viranhaltijapaatosten julkaisu verkkosivuilla ajoittuu arkipyhaan, siirtyy seka
tarkastaminen etta verkkosivuille julkaisu seuraavaan arkipadivaan.

Ehdotus hyvaksyttiin.



