Sosiaali- ja terveystoimen hallinnon toimistosihteerin toimen (vakanssi 300007) tayttolupa

SoTe 17.05.2022 § 73

Ehdotus

Paatos

Khall 23.05.2022 § 158
576/01.01.00/2022

Valmistelija: sosiaali- ja terveysjohtaja Sari Hellsten, p. 040 183 6444,

Sosiaali- ja terveystoimen Jamsan ja Kuhmoisten yhteistoiminta-alueella
on vapautunut irtisanoutumisen vuoksi toimistosihteerin vakanssi.

Vakanssia on hoidettu maaraaikaisena 5.1.2022 alkaen. Vakanssi on
valttamatonta tayttaa vakituisena tehtavana.

Toimistosihteerin toimi, vakanssi 300007

Tulosalue: Sosiaali- ja terveystoimen hallinto

Tulosyksikkd: Sosiaali- ja terveystoimen hallinto
Kustannuspaikka: 30000 Yhteiset talous- ja hallintopalvelut

Avoimena olevaa toimistosihteerin vakanssia 300007 hoitaa talla hetkella
maardaikaisena toimistosihteeri, joka siirtyy toisiin tehtaviin 1.9.2022
alkaen. Vakanssille kuuluvat tehtdvat ovat luonteeltaan sellaiset, etta nii-
den hoitamiseen tarvitaan vakituinen henkil6.

Paaasialliset tehtavat ovat: hallintoylildadkarin sihteerin tehtavat, sosiaali-
ja terveystoimen arkistovastaava, viestintdvastaava/tiedottaja,
sopimushallinta, salaisten oikaisuvaatimusten kirjaaminen ja vienti
jarjestelmdan, Dynasty -asianhallintajarjestelman paakayttdja seka kirjaaja
ja Intran seka Kuntarekry -sovellusten paakayttdjatehtavat.

Maararaha on budjetoitu vuodelle 2022.

Toimivalta, johon paatos perustuu:

Hallintosaanto 26 § ja 27 §

Hallintosaanto 50 §: Vapautuvien seka uusien virkojen ja toimien
tayttaminen vaatii kaupunginhallituksen tayttoluvan.

Sosiaali- ja terveysjohtaja Sari Hellsten

Sosiaali- ja terveyslautakunta esittad Jamsan kaupunginhallitukselle, etta
se myontaa tayttoluvan sosiaali- ja terveystoimen hallinnon
toimistosihteerin toimelle (vakanssi 300007).

Tama pykala tarkastetaan kokouksessa.

Ehdotus hyvaksyttiin.
Tama pykala tarkastettiin kokouksessa.



Henkilostopaallikkd Maarit Mantykoski 18.5.2022:
Tayttolupa myonnetaan.

Toimivalta, johon paatos perustuu:
Hallintosaanto 50 §: Vapautuvien sekd uusien virkojen ja toimien
tayttaminen vaatii kaupunginhallituksen tayttoluvan.

Ehdotus Kaupunginjohtaja Hanna Helaste

Kaupunginhallitus myontaa toimistosihteerin toimen tayttoluvan (vakanssi
300007).

Paatos Ehdotus hyvaksyttiin.



