Sosiaali- ja terveystoimen hallinnon toimistosihteerin toimen (vakanssi 300007) tayttolupa

SoTe 24.08.2022 § 102

576/01.01.00/2022

Ehdotus

Paatos

Valmistelija: sosiaali- ja terveysjohtaja Sari Hellsten, p. 040 183 6444,

Jamsan sosiaali- ja terveystoimen hallinnossa vapautuu irtisanoutumisen
vuoksi toimistosihteerin vakanssi.

Toimistosihteerin toimi, vakanssi 300007

Tulosalue: Sosiaali- ja terveystoimen hallinto

Tulosyksikko: Sosiaali- ja terveystoimen hallinto
Kustannuspaikka: 30000 Yhteiset talous- ja hallintopalvelut

Vakanssille kuuluvat tehtadvat ovat luonteeltaan sellaiset, ettd niiden hoita-
miseen tarvitaan vakituinen henkilo.

Paaasialliset tehtdvat ovat: hallintoylildadkarin sihteerin tehtavat, sosiaali-
ja terveystoimen arkistovastaava, viestintdvastaava/tiedottaja,
sopimushallinta, salaisten oikaisuvaatimusten kirjaaminen ja vienti
jarjestelmaan, Dynasty -asianhallintajarjestelman paakayttaja seka kirjaaja
ja Intran seka Kuntarekry -sovellusten paakayttdjatehtavat.

Maararaha on budjetoitu vuodelle 2022.

Toimivalta, johon paatos perustuu:

Hallintosaanto 26 § ja 27 §

Hallintosdaanto 50 §&: Vapautuvien seka uusien virkojen ja toimien
tayttdminen vaatii kaupunginhallituksen tayttoluvan

Sosiaali- ja terveysjohtaja Sari Hellsten

Sosiaali- ja terveyslautakunta esittda Jamsan kaupunginhallitukselle, etta
se myontaa tayttoluvan sosiaali- ja terveystoimen hallinnon
toimistosihteerin toimelle (vakanssi 300007).

Tama pykala tarkastetaan kokouksessa.

Ehdotus hyvaksyttiin.
Tama pykala tarkastettiin kokouksessa.



