Tayttolupa / toimistosihteerin virka (vakanssinro 114005)

Khall 30.01.2023 § 414
1408/01.01.00/2023

Ehdotus

Paatos

Valmistelu hallintosihteeri Riitta Uosukainen p. 040 765 0364

Toimistosihteeri virka (vakanssinro 114005) on jadmassa avoimeksi
1.9.2023 alkaen (irtisanoutumisilmoitus saapunut 24.1.2023).

Ko. toimistosihteerin tehtdviin on nykyisin kuulunut esim.

- paavastuu kaupungin kirjaamopalveluista

- tiedonhakutehtdvat Jamsan kaupungin nykyisesta ja aiemmin kaytossa
olleista asianhallintajarjestelmista,

- sidonnaisuusrekisterin paakayttajatehtavat

- tarkastuslautakunnan valmistelu-ja sihteeritehtavat.

Hiljaisen tiedon siirtymisen turvaamiseksi ja kirjaamopalvelujen seka
asianhallintajarjestelman kayttoon liittyvdan moniosaamisen sailymiseksi
tulee toimistosihteerin virka tayttaa ja nain voidaan valmistautua myds
tulevien vuosien henkiléstomuutoksiin.

Hallintotiimissa tyoskentelee talld hetkelld seitseman (7) henkil6a.
Henkilostopaallikko Maarit Mantykoski 24.1.2023:

Tayttolupa myonnetaan ja nadin huolehditaan hiljaisen tiedon siirtdmisesta
seka tehtdvaan perehdyttdmisen onnistumisesta.

Toimivalta, johon paatds perustuu:

Hallintosdaanto § 47: Vapautuvien seka uusien virkojen ja toimien
tayttdminen vaatii kaupunginhallituksen tayttoluvan.

Kaupunginjohtaja Hanna Helaste

Kaupunginhallitus myodntaa tayttéluvan toimistosihteerin viralle
(vakanssinro 114005).

Ehdotus hyvaksyttiin.



