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Kokousaika ja —paikka

Hallintosdaanto 132 §: Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan.

Kaupunginhallitus kokoontuu padsaantoisesti ensimmaisena ja
kolmantena maanantaina. Kokous pidetadan myds, milloin puheenjohtaja
katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen jasenista tekee
puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitamisesta ilmoittamansa asian
kasittelya varten. Tall6in puheenjohtaja maaraa kokousajan.
Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

Kokoukset ovat ns. lasna -kokouksia kokouskutsussa ilmoitetussa paikassa,
ellei perustellusta syysta kokousta sovita pidettavaksi hybridina tai etana.
Etdakokouksissa noudatetaan tietoturvasta ja tietosuojasta annettuja
maarayksia.

Kaupunginhallituksen iltakouluja pidetdaan tarpeen mukaan ajankohtaisista
ja tarkeiksi katsotuista aiheista.

Kokouskutsut
Hallintosdanto 133-134§: Kokouskutsu ja sdahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat. Jos asia kasitelldadn sahkoisessa
paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia
on kasiteltava sahkdisesti.

Esityslista, joka sisadltaa selostuksen kasiteltadvistd asioista ja ehdotukset
toimielimen paatoksiksi, lahetetadn kokouskutsun yhteydessa, jos eivat
erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa
on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdaan merkinta salassapidosta
ja sen perusteista.

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa
sahkoisesti. Talloin kaupunginhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa

siitd, etta tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietolilkenneyhteydet ovat kaytettavissa.

Poytakirjat

Hallintosdaanto 153 §: Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen



Ehdotus

Paatos

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.

Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa kaupunginhallituksen
puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpitdja ovat eri mielta
kokouksen kulusta, poytakirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen
mukaan.

Poytakirjan tarkastus

Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Jos poytakirjan
tarkastajat eivat hyvaksy poytakirjaa, se tarkastetaan kaupunginhallituksen
seuraavassa kokouksessa. Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa
sahkodisesti.

Paatosten tiedoksianto kaupungin jasenelle

Kaupunginhallituksen poytakirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen
jalkeen nahtavana kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssa
tarkemmin saddetaan.

Kuntalaki 140 §:

Valtuuston, kunnanhallituksen ja lautakunnan seka kuntayhtyman 58 §:n 1
momentissa tarkoitetun toimielimen pdytdkirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetdaan tarkastamisen
jalkeen nahtavana yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista
saannoksistda muuta johdu. Jos asia on kokonaan salassa pidettdva,
poytakirjassa julkaistaan ainoastaan maininta salassa pidettdvan asian
kasittelysta. Poytakirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta
valttamattomat henkilotiedot. Poytakirjan sisdltamat henkilotiedot on
poistettava tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai valitusajan paattyessa.
Kunnan ja kuntayhtyman muun kuin 1 momentissa tarkoitetun
viranomaisen poytakirja pidetdan vastaavasti yleisesti nahtavana, jos
asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnan jasenen ja 137 §:n 2 momentissa tarkoitetun kunnan katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siitd, kun poytakirja
on nahtdvana yleisessa tietoverkossa.

Toimivalta, johon paatds perustuu:
Hallintosaanta §:t 132-134, 155
Kuntalaki

Kaupunginjohtaja Hanna Helaste

Kaupunginhallitus hyvaksyy esittelytekstissa kuvatut menettelytavat.

Ehdotus hyvaksyttiin.






