Asiakirjahallinnon toimintaohjeen paivittaminen

Khall 03.04.2023 § 88
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Ehdotus

Paatos

Valmistelija asianhallintapaallikko Kristiina Heinonen, p. 040 357 8411

Asiakirjahallinnosta vastaava henkild huolehtii toimintaohjeen
laatimisesta, yllapidosta ja erillisohjeiden uusimisesta tarpeen mukaan.
Toimintaohjeen hyvaksyy kaupunginhallitus. Ohjeella kumotaan 1.1.2018
asiakirjahallinnon toimintaohje.

Tiedonhallintalain (906/2019) 19 §:n mukaan viranomaisen asiakirja
sdilytetadan sahkdisessa muodossa. Jos asiakirja saapuu viranomaiselle
muussa kuin sdhkoisessa muodossa, on se muutettava sahkdiseen
muotoon, jos asiakirja on sdadadetty pysyvasti sdilytettavaksi taikka lailla tai
lain nojalla arkistoitavaksi. Viranomainen vastaa siitd, ettd sahkdiseen
muotoon muutetun asiakirjan luotettavuus ja eheys varmistetaan.
Viranomaisen laatimat asiakirjat sailytetdaan sahkoisesti.

Jamsan padatearkisto on osin muuttanut toimipisteeseen Koivutie 4.
Johtuen voimaan tulleesta tietohallintalaista ja paatearkiston siirrosta
tulee asiakirjahallinnon toimintaohje paivittaa ajantasaiseksi.
Arkistolain 9 §:n mukaan vastuu arkistotoimen jarjestamisesta kuuluu
kaupunginhallitukselle. Jamsan kaupungin hallintosdaannon 62 §:3 on

madritelty asiakirjahallinnon laadinnan ratkaisuvalta.

Toimivalta, johon paatds perustuu:
Hallintosaanto 61 §, 62 §

Kaupunginjohtaja Hanna Helaste
Kaupunginhallitus hyvaksyy asiakirjahallinnon paivitetyn toimintaohjeen.
Ehdotus hyvaksyttiin.

Asianhallintapaallikko valtuutetaan tekemaan toimintaohjeeseen
tarvittaessa teknisia korjauksia.



