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1. Julkiset hankinnat

Julkisia hankintoja tekevat valtio, kunnat ja kuntayhtymat, valtion liikelaitokset sekd muut
hankintalainsdadannossa maaritellyt hankintayksikot oman organisaationsa ulkopuolelta. Julkisella
hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden ja palveluiden ostamista ja vuokraamista seka urakalla teettamista
naihin liittyvine suunnittelu-, valmistelu-, paatoksenteko- ja seurantatoimintoineen. Hankintoja ovat myos

palveluja koskevista kayttooikeuksista sopiminen ja suunnittelukilpailujen toteuttaminen.

Julkiset hankinnat on tehtdva noudattaen kansallisia hankintalakeja ja EU:n hankintadirektiiveja.
Paaasiallisena tavoitteena on tehostaa julkisten varojen kaytt6a ja myos parantaa eurooppalaisten yritysten
— siis myds suomalaisten yritysten — kilpailukykya. Nain pyritdan turvaamaan tavaroiden, palveluiden,
padomien sekd tyontekijoiden vapaa liikkkuvuus. Nama ovat Euroopan unionin perustamissopimuksessa

sovittuja perusvapauksia.

2. Hankintaohjeen tarkoitus

Hankintayksikéiden tehtdvana on huolehtia oman hankintatoimintansa riittavasta ohjeistamisesta.
Organisaation omissa sdadnnoissa, esimerkiksi hallintosdannossa, voidaan antaa maarayksia
hankintatoiminnasta ja hankintatoimintaa voidaan myds ohjeistaa organisaation muissa ohjesdannoissa,

esimerkiksi tdssa hankintaohjeessa.

Hankinnat tulee toteuttaa mahdollisimman taloudellisesti, laadukkaasti ja suunnitelmallisesti olemassa
olevat kilpailuolosuhteet hyvaksi kdyttaen seka ymparisto- ja sosiaaliset nakokohdat huomioon ottaen.
Hankinnoissa on huomioitava valtionosuus- ja tyollisyyslainsdaadannon ohjeet sekd maaraykset ja
mahdolliset erillisrahoitukseen, esim. valtionavustukseen tai hankerahoitukseen liittyvat erityisehdot. Lisaksi

huomioidaan Jamsan kaupungin strategian arvot ja tavoitteet sekd hyvan hallinnon periaatteet.

Jamsan kaupungin hankintaohje on kirjoitettu hankintalain (1397/2016) sdaddksiin perustuen ja sen
tavoitteena on edistda kaupunkistrategian mukaisten arvojen ja tavoitteiden toteutumista. Hankintaohjeen
laadinnassa on lahteenad kaytetty Valtiovarainministerion Julkisten hankintojen kasikirjaa 2023, julkisten
hankintojen neuvontayksikkoa (hankinnat.fi) ja Kestavien ja innovatiivisten julkisten hankintojen
verkostomaista osaamiskeskusta (hankintakeino.fi) Hankintaohjeen tarkoituksena on ohjata hankintojen
toteuttamista maarittdmalla noudatettavat toimintaperiaatteet, hankintojen organisointi, ohjeistaa
hankintaprosessin toteuttamista seka lisata aktiivista vuoropuhelua ja viestintaa yrittdjien kanssa.
Hankintaohjeen tavoitteena on tehostaa kaupungin varojen kdyttda siten, ettd hankinnat ovat
kustannustehokkaita ja saavuttavat tavoitellun laatutason. Lisaksi ohjeen mukaisesti toimimalla on

tavoitteena kehittda markkinoita siten, etta tulevaisuudessa palvelujen tarjonta lisddntyy eika vahene.
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Jamsan kaupungin hankintaohje koskee kaupungin, Eteldisen Keski-Suomen tyollisyysalueen, Jamsan Vesi
liikelaitoksen ja soveltuvin osin koko muun kaupunkikonsernin hankintoja. Hankintaohje taydentaa

hankintalain, kuntalain ja hallintolain saadoksia sekd Jimsan kaupungin hallintosaantoon ja

taloussuunnitelmaan sisaltyvia maarayksia ja ohjeistuksia.

3. Kuntastrategia ja hankinnat

Jamsan kaupunginvaltuusto hyvaksyi kokouksessaan 28.11.2022 §159 Jamsan kaupungin strategian vuosille
2022-2025. Kaupunkistrategia on pitkan tahtdayksen paatoksentekoa ja toimintaa ohjaava tulevaisuuden
suunta tai kantava idea, joka ohjaa kaikkea kaupungin operatiivista toimintaa. Strategia maarittelee
kaupungin arvomaailmaa noudattelevat toimintalinjat ja padamaarat. Jamsan kaupungin strategian arvoja
ovat avoimuus, palveluhenkisyys ja yhteistyokykyisyys. Hankinnat ovat osa kaupungin perustoimintaa ja
kaupunkistrategia ohjaa ja maarittaa suuntaviivat myos hankintatoiminnalle. Tavoitteena on ohjata
hankintavolyymia strategisesti oikeaan suuntaan, jolloin saavutetaan parempia palveluja kuntalaisille seka

vahvistetaan kunnan elinvoimaisuutta.

Kaupunginhallituksen 12.12.2022 §381 hyvaksyma Jamsan kaupungin ymparistdohjelma on kytkoksissa
kaupunkistrategiaan ja tukee sekd taydentaa sitd. Ymparistéohjelmassa on mm. maaritelty tavoitteelle
"ympadristévastuullinen operatiivinen toiminta” teema "kilpailutukset ja hankinnat”. Teeman toimenpiteiksi
on nimetty ymparistoystavallisten hankintakriteerien ja ymparistdystavallisyyden mittareiden

madrittdminen ja niiden mukaisten hankintojen seuranta.

4. Hankintoja ohjaava lainsaadanto

Julkisia hankintoja koskee kolme keskeista lakia ja niitad vastaavat direktiivit sekd muutoksenhakua koskeva
direktiivi:
e lakijulkisista hankinnoista ja kayttooikeussopimuksista (1397/2016)
e vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelualalla toimivia hankintayksikoitd koskeva ns.
erityisalojen hankintalaki (1398/2016)
e puolustus- ja turvallisuushankintojen osalta sddannokset ovat niitd koskevassa hankintalaissa eli ns.
PUTU-laissa (1531/2011)
e Euroopan parlamentin ja neuvoston direktiivit 2014/23/EU, 2014/24/EU ja 2014/25EU seka
2007/66/EY.

Lisatietoja hankintalainsdadannon soveltamisesta ja tulkinnasta saa hankintalakeja koskevasta hallituksen
esityksesta HE 108/2016 ja eduskunnan talousvaliokunnan mietinn6sta 31/2016 seka hankintalakiin tehtyja
muutoksia koskevista hallituksen esityksista (HE 244/2020 ja HE115/2022).

Muu hankinnoissa noudatettava lainsaadanto on esitetty liitteessa 1.
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5. Hankintojen periaatteet

Hankintayksikdn on kohdeltava hankintamenettelyn osallistujia ja muita toimittajia tasapuolisesti ja
syrjimattomasti sekd toimittava avoimesti ja suhteellisuuden vaatimukset huomioon ottaen.

Tasapuolisuus

Kuva 1. Hankintojen periaatteet

Tasapuolisuus

Tarjouspyynt6a tai muita hankinta-asiakirjoja ei saa laatia siten, ettd hankinnan kohteen maarittely asettaa
tarjoajat epatasa-arvoiseen asemaan. Tarjoajien ja tarjousten arvioinnissa tasapuolisuusvaatimus
edellyttada, etta asetetut vaatimukset koskevat samalla tavoin kaikkia tarjoajia. Toisiinsa rinnastettavia
tapauksia ei saa kohdella eri tavoin eika erilaisia tilanteita kohdella samalla tavoin, ellei tallainen kohtelu
ole objektiivisesti perusteltua.

Syrjimdttéomyys

Ehdokkaita ja tarjoajia on kohdeltava julkisissa hankinnoissa samalla tavalla riippumatta sellaisista
tekijoista, jotka eivat liity hankinnan toteuttamiseen. Tallaisia tekijoitd ovat erityisesti ehdokkaiden tai
tarjoajien kansallisuus taikka sijoittautuminen johonkin jasenvaltioon tai alueelle. Syrjimaton kohtelu
edellyttaa siten myds, etta eri paikkakunnilta olevia ehdokkaita tai tarjoajia kohdellaan samalla tavoin kuin
esimerkiksi oman kunnan PK-yrityksia. PK-yritysten huomioiminen on kuitenkin sallittua esim. hyvaksymalla
osatarjoukset. Ndin yllapidetaan markkinoilla kilpailua ja mahdollistetaan uusien yritysten ja liikeideoiden
syntymista.

Avoimuus

Avoimuus tarkoittaa, ettd hankintaprosessi on toteutettu annettujen ohjeiden mukaisesti hankinnan arvo ja
luonne huomioiden. Avoimuusperiaate edellyttda, ettd pienimpia hankintoja lukuun ottamatta hankinnasta
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ilmoitetaan siten etta tarjoajat saavat siita tietaa, tarjouskilpailun ratkaisemisesta tiedotetaan
tarjouskilpailuun osallistuneille ja ettd hankintaa koskevat asiakirjat ovat lahtokohtaisesti julkisia.

Avoimuusperiaatteen takia on tarjouspyynto saatettava avoimesti kaikkien halukkaiden saataville tai niille,
jotka esimerkiksi rajoitetussa menettelyssa on valittu tarjousmenettelyyn.

Avoimuusperiaatteen toteuttamista rajoittavat erdat salassapitotarpeet, jotka on yksildity viranomaisten
toiminnan julkisuutta koskevassa lainsdadannossa.

Suhteellisuus

Suhteellisuusperiaate edellyttdd, etta hankintamenettelyn vaatimukset ovat oikeassa suhteessa
tavoiteltavan paamaaran kanssa. Hankinnan vaatimukset ja toimintamallit suhteutetaan hankinnan arvoon
ja luonteeseen. Esimerkiksi tarjoajien soveltuvuusehtojen asettamisessa on huomioitava hankinnan luonne
ja arvo. My0s tarjouspyynnon sisaltoon tai tarjousmenettelyn ehtoihin liittyvien vaatimusten tulee olla
oikeassa suhteessa hankinnan laatuun nahden. Suhteellisuusperiaatteen on katsottu oikeuskaytannossa
merkitsevan myos kohtuullisuuden vaatimusten huomioon ottamista. Hankintayksikko ei esim. saa asettaa
lilan korkeita liikevaihtovaatimuksia tarjouskilpailuun osallistuville toimittajille.

6. Esteellisyys ja eturistiriidat

Hankinta-asian valmisteluun ja paatoksentekoon osallistuva henkilo ei saa olla esteellinen.
Hankintasopimuksen tai sen tulkintaa koskevan asian kasittelyyn taikka tavaran tai palvelun tarkistamiseen
osallistuvan henkilon tulee olla esteeton. Esteellisyydesta hankinta-asioissa on voimassa mita siitd on
erikseen saddetty kuntalaissa (410/2015) ja hallintolaissa (434/2003).

Hankintayksikon velvollisuus on turvata tarjoajien tasapuolinen ja syrjimaton kohtelu. Esteellisyys tarkoittaa
sitd, ettd viranhaltija on sellaisessa suhteessa tai asemassa hankinta-asiaan tai siind mukana olevaan
henkil66n, joka voi saattaa hanen puolueettomuutensa kyseenalaiseksi. Ei riitd, ettd henkil6 omasta
mielestdaan toimii puolueettomasti, vaan myos yleison nakdkulmasta henkilon tulee toimia siten, ettei
puolueettomuutta ole syytd epailla. Esteellinen henkilo ei saa osallistua hankinnan kasittelyyn ja
paatoksentekoon. Esteellisen henkilon on itse todettava itsensa esteelliseksi.

Jos ehdokas, tarjoaja tai tarjoajaan liittyva yritys on osallistunut hankinnan valmisteluun, on
hankintayksikdn hankintalain mukaan varmistettava, etta tama ei vaarista kilpailua tai johda
eturistiriitoihin. Silloin on myos selvitettava, onko kyse jostain harkinnanvaraisesta poissulkemisperusteesta
ehdokkaan tai tarjoajan osalta.

7. Hankintojen organisointi

Jamsan kaupungin hankinnat on jarjestetty hajautetusti, eikda kaupungilla ole keskitettya hankintatoimea.
Hallintosdaannossa on maaritelty hankintojen paatoksenteko- ja ratkaisuvaltuudet. Toimialat, tulosalueet ja
-yksiko6t vastaavat vastuullaan olevista, omaan osaamisalaansa liittyvistd hankinnoista itsenaisesti.
Keskitetyistd konsernipalveluiden ja sivistystoimen hankinnoista vastaa logistikko/ hankinta-asiantuntija.
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7.1. Hankintatydoryhma

Jamsan kaupungille perustetaan 1.1.2024 alkaen hankintatydoryhma, johon toimialat nimeavat tarvittavat
hankinnoistaan vastaavat henkilot. Hankintatyéryhma kokoontuu 2-3 kertaa vuodessa. Hankintatyoryhman
puheenjohtajana ja koolle kutsujana toimii logistikko. Vuoden ensimmainen hankintatyoryhman kokous
kutsutaan koolle tammi-helmikuun vaihteessa. Vuoden ensimmaisessa kokouksessa kdydaan lapi
toimialojen hankintasuunnitelmat ja tdydennetaan niiden perusteella kaupungin hankintakalenteri. Lisaksi
kokouksissa kdaydaan ldapi muut hankintoihin liittyvat ajankohtaiset asiat.

Hankintatyoryhman tehtavat:

e Jamsan kaupungin hankintatoiminnan kehittaminen

e Toimialojen hankintasuunnitelmien toteutumisen seuranta

e Hankintakalenterin ajantasaisuuden valvonta

e Puitesopimusten ja yhteishankintojen seuraaminen ja valmisteluun osallistuminen tarvittaessa
e Hankintojen asiantuntijaryhmana toimiminen

e Ekologisesti kestdvien hankintojen toteutumisen seuraaminen (kpl/v)

8. Hankintavaltuudet

Jamsan kaupungissa noudatettavat hankintoihin liittyvat viranhaltijoiden hankintavaltuudet:

Viranhaltija Hankintavaltuus (alv 0 %)
Kustannuspaikan esimies <10.000 €

Tulosyksikdn esimies <20.000 €

Tulosalueen esimies ja tietohallintopaallikko <60.000 €

Elinvoiman tulosalueiden esimies ja vesihuoltopaallikkd | <100.000 €
Toimialajohtajat <100.000 €

Ao. toimielin >100.000 €

Lisdksi on noudatettava hallintosdanndssa ja taloussuunnitelmassa annettuja maarayksia ja ohjeita.
Hallintosddanndssa on maaratty paatoksenteko- ja ratkaisuvaltuuksista, valtuudet on tarkastettava voimassa
olevasta hallintosdanndésta ja merkittava nakyviin hankintapaatokseen. Mikali hankinta ylittda tulosalue- ja
toimialajohtajien paatosvaltuudet, hankinta viedaan paatettavaksi ao. lautakuntaan, Jamsan Vesi
liikelaitoksen johtokuntaan tai konsernipalveluiden osalta kaupunginhallitukseen.

9. Yhteishankinnat ja hankinnat sidosyksik6lta

Yhteishankinta tarkoittaa hankintaa, jossa tavaroita tai palveluita hankitaan samanaikaisesti useamman
hankintayksikon tarpeisiin. Hankinnan suorittamisesta yhteishankintana paattaa se toimielin tai viranhaltija,
jolla muutoinkin on oikeus paattaa asianomaisesta hankinnasta.
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Hankintayksikot voivat sopia yksittdisen hankinnan toteuttamisesta yhdessa. Kun hankintaa lahdetdan

toteuttamaan yhdessa muiden hankintayksikdiden kanssa, tulee yhteistydon ehdoista laatia sopimus
hankintaan osallistuvien hankintayksikoiden kesken.

Tavaroita ja palveluita voi hankkia myos yhteishankintayksikolta. Yhteishankintayksikon kilpailutuksiin voi
osallistua vain, jos kaupunki on yhteishankintayksikén omistaja tai jos kaupungille on erikseen annettu
oikeus olla tietyn yhteishankintayksikon yhteishankinnoissa mukana.

Hankintalakia ei sovelleta hankintaan, jonka hankintayksikko tekee sidosyksikoltaan (esimerkiksi kaupungin
omistama osakeyhtio). Edellytyksena on, ettd sidosyksikko harjoittaa vain hankintalaissa maaritellyn
osuuden liiketoiminnastaan muiden tahojen kuin maaraysvallan omaavien hankintayksikéiden kanssa.
Sidosyksikossa ei saa olla muiden kuin hankintayksikdiden pddomaa. (Hankintalaki 15 § ja erityisalojen
hankintalaki 25 §).

10. Sisdinen valvonta

Hankintojen tarkoituksenmukaisuutta ja taloudellisuutta seurataan hallintosdannén maarittelemien
vastuiden seka talousarvion sitovuudesta ja sisdisen valvonnan toteuttamisesta annettujen ohjeiden
mukaisesti. Viranhaltijapdatokset annetaan myds tiedoksi ao. toimialan lautakunnalle, Jamsan Vesi
liikelaitoksen johtokunnalle tai konsernipalveluiden osalta kaupunginhallitukselle.

11. Hankintojen suunnittelu ja valmistelu

Hankintalain 2 §:n 2 momentin mukaan hankintayksikdiden on pyrittava jarjestimaan hankintatoimintansa
siten, ettd hankintoja voidaan toteuttaa mahdollisimman taloudellisesti, laadukkaasti ja suunnitelmallisesti.

11.1. Hankintasuunnitelma

Kaupungin toimialat laativat vuoden alussa toimialakohtaiset hankintasuunnitelmat.
Hankintasuunnitelmien avulla on mahdollista saada selville kaupungin kaikki yksittdiset samaa tuote- tai
palveluryhmaa koskevat vuoden aikana toistuvat hankinnat. Suunnitelmassa huomioidaan
mahdollisuuksien mukaan myds taloussuunnitelmavuosien hankinnat. Hankinnat kannattaa pyrkia
yhdistamaan tarkoituksenmukaisiksi kokonaisuuksiksi, huomioiden kuitenkin PK-yritysten
osallistumismahdollisuudet esim. sallimalla tarvittaessa osatarjoukset. Suunnitellut hankinnat kannattaa
myos pyrkia kilpailuttamaan yhdessa paallekkaisen tyon vahentamiseksi.

Toimialat laativat omat hankintasuunnitelmansa seka investointien, etta kayttétalouden osalta vuosittain.
Hankintasuunnitelmaan on maariteltava ja aikataulutettava kaikki merkittavimmat hankinnat. Toimialojen
laatimat hankintasuunnitelmat kootaan kaupungin yhteiseksi hankintakalenteriksi (luku 12).
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11.2. Hankintojen suunnittelu

Hankintojen valmistelu aloitetaan tarveharkinnalla ja varmistamalla, ettad kaytettdvissa on riittava
maararaha hankinnan suorittamiseksi. Hankintoja valmisteltaessa on otettava huomioon, mita esimerkiksi
taloussuunnitelmassa on maararahojen kdytosta ohjeistettu. Lisdksi varmistetaan, onko hankinnan
kohteesta jo olemassa olevaa hankintasopimusta. Uuden hankinnan suunnittelu on aloitettava hyvissa ajoin
ennen sopimuskauden loppua.

Hankintojen suunnitteluvaiheessa tulee paattaa, mitka hankinnat voidaan tehda keskitetysti tai
yhteistyossa eri yksikkojen valilla ja mitka hankinnat tehdaan hajautetusti eri yksikoissa.

Hankintoja suunnitellessa huomioidaan hankinnan koko elinkaaren kokonaiskulut. Hankintojen suunnittelu-
ja valmisteluvaiheet eivat saa aiheuttaa tasapuolisuuden ja syrjimattémyyden periaatteiden vastaista
kohtelua tarjoajien vilille.

Hankinnoissa huomioidaan mahdollisuuksien mukaan kotimaisen tuotannon edistamista ja paikkakunnan
resurssien kdyttoa koskevat nakokohdat, jollei lainsdadanndsta muuta johdu.

11.3. Olemassa olevien sopimusten kayttod

Hankintaa valmisteltaessa tulee aina ensin selvittda, onko organisaatiossa jo tehty ko. tuote- tai
palveluryhmaa tai urakkaan kuuluvaa tyota koskeva sopimus, jota voidaan kayttaa.

Jos tarpeeseen soveltuvaa sopimusta ei ole olemassa, hankinta toteutetaan omana hankintana ja
kilpailutetaan hankintaohjeen mukaisesti.

Jamsan kaupungin voimassa olevat puite- ja yhteishankintasopimuksista kerdtdan tiedot kaupungin intraan
hankintoja koskeville sivuille. Puite- ja yhteishankintasopimuksista ja niiden voimassaolosta keratdan listaus
myo6s kaupungin verkkosivuille. Tietojen paivittamisesta vastaa kunkin hankinnan vastuuhenkilo.

11.4. Ohiostojen valttaminen

Viranhaltijoiden ja tyontekijoiden tulee sitoutua tehtyihin hankintasopimuksiin ja valttaa ohiostoja.
Johtavien viranhaltijoiden tulee valvoa, ettd heidan vastuualueellaan tehtavissa tilauksissa ja ostoissa
noudatetaan voimassa olevia hankintasopimuksia.

11.5. Markkinoiden kartoitus ja markkinavuoropuhelu

Jos tarpeeseen sopivaa sopimusta ei ole jo olemassa, kannattaa ennen kilpailutusta selvittda, mita
markkinoilla on tarjolla. Markkinatarjontaa voi selvittaa esimerkiksi internetin kautta, alaa koskevista
julkaisuista, messuilta tai jarjestamalla markkinavuoropuhelukierroksen.

Ennen lopullisen hankintamenettelyn aloittamista toteutettava markkinakartoitus on osa hankinnan
suunnittelua. Hankinnan laajuus, erityisosaamisen vaatimus ja toimittajamarkkinoiden tunteminen
ennestaan vaikuttavat markkinakartoituksen tarpeellisuuteen ja laajuuteen.
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Markkinakartoituksen tavoitteena on lisdta markkinatuntemusta ja tietoa markkinoilla olevista

ratkaisuvaihtoehdoista. Lisdksi markkinakartoituksella saadaan parempi kasitys siitd, miten hankinnan
kohde kannattaisi tarjouspyynndssa maaritella => kilpailun lisddminen!

Toimittajien kanssa on mahdollisuus kdyda ns. markkinavuoropuhelua ennen lopullisen tarjouspyynnén
[3ahettamista.

Markkinakartoituksessa ja markkinavuoropuhelussa voidaan kayttda apuna riippumattomia asiantuntijoita
sekd muita viranomaisia tai toimittajia. Markkinakartoitus ja -vuoropuhelu eivat kuitenkaan saa aiheuttaa
kilpailun vaaristymista eivatka vaarantaa syrjimattomyyden ja avoimuuden periaatteita.

Jos markkinakartoituksella selvida, ettda markkinoilla ei ole vield toimijoita tai niita ei ole riittavasti, voi
hankintayksikko osallistua omalta osaltaan markkinoiden luomiseen ja toimivuuden edistamiseen. Tama
voidaan tehda tiedottamalla hyvissa ajoin etukdteen avoimesti ja aktiivisesti tulevista
hankintasuunnitelmista organisaation verkkosivuilla tai ennakkoilmoituksella. Potentiaalisille tarjoajille
voidaan my0s jarjestaa informaatio- ja keskustelutilaisuuksia, joissa kdydaan lapi hankintayksikdn tulevia
hankintoja ja niihin liittyvia tarpeita ja vaatimuksia.

12. Hankinnoista viestiminen ja hankintakalenteri

On tarkeda ottaa hankinnan suunnitteluvaiheessa huomioon myos markkinatoimijat.
Hankintasuunnitelmien julkaiseminen edistdd avoimuutta ja tasapuolisuutta, kun markkinatoimijoiden
pystyvat ennakoimaan ostajaorganisaatioiden tulevia tarpeita.

Jamsan kaupungilla otetaan kayttéon hankintakalenteri, johon julkaistaan toimialojen
hankintasuunnitelman mukaiset kuluvan vuoden hankinnat. Hankintakalenterin vuoden ensimmadinen
taydennys tehddan hankintatyéoryhman kokouksessa. Taman jalkeen hankintakalenterin yllapito on
toimialojen hankinnoista vastaavien vastuulla. Hankintakalenteri julkaistaan kaupungin verkkosivuilla.
Hankinnat aikataulutetaan hankintakalenteriin neljannesvuositasolla.

Hankinnat toteutetaan sahkoisessa hankintajarjestelmassa, tasta voi poiketa ainoastaan vahaisissa,
kaupungin pienhankintarajan alle jaavissa hankinnoissa. Kansallisen kynnysarvon ylittavien hankintojen
hankintailmoitukset julkaistaan HILMA:ssa, lisdksi kdynnissa olevista tarjouskilpailuista lisatdaan
hankintailmoitus myds kaupungin verkkosivuille tarjouspyynnét-valilehdelle.

Hankinnasta vastaava taho ilmoittaa kdynnistyneesta tarjouskilpailusta sahkopostilla osoitteeseen
yrityspalvelut@jamsa.fi. Yrityspalvelut lahettavat tiedon tarjouskilpailusta yritysrekisterista loytyville
yrityksille kuukausittain lahetettdvassa yrittajakirjeessa.

13. Kynnysarvot

Hankintalakia sovelletaan vain EU-kynnysarvot ja kansalliset kynnysarvot ylittaviin hankintoihin.
Kynnysarvojen alle jaaviin niin sanottuihin pienhankintoihin ei sovelleta hankintalakia. Se onko kyse
pienhankinnasta ja alittaako hankinta kansallisen kynnysarvon, maaritellaan laskemalla ensin hankinnan
ennakoitu arvo.
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Kansalliset kynnysarvot (ilman arvonlisdveroa):

Hankintalaki 25§

Hankinnan laji Euroa
Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 60.000
Rakennusurakat 150.000

Sosiaali- ja terveyspalvelut (Liite E kohdat 1-4) | 400.000
Muut erityiset palvelut (Liite E kohdat 5-15) 300.000
Kayttooikeussopimukset 500.000

EU kynnysarvot (ilman arvonlisdveroa) 1.1.2024 alkaen:

Hankintalaki 26§

Hankinnan laji ‘ Euroa

Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 221.000
Rakennusurakat 5.538.000

Lisaksi tarvittaessa huomioidaan erityisalojen hankintalaki 13§.

Ajantasaiset kynnysarvot on tarkastettava lainsaddannosta.

14. Ennakoidun arvon laskeminen

Hankinnan ennakoitu arvo tarkoittaa suurinta hankinnasta mahdollisesti maksettavaa kokonaiskorvausta
ilman arvonlisdveroa hankintamenettelyn alkamisajankohtana eli kdytannossa kilpailutettavien hankintojen
osalta hankintailmoituksen julkaisemisajankohtana. Ennakoituun arvoon huomioidaan kustannukset koko
sopimusajalta, my6s mahdolliset optiot. Toistaiseksi voimassa olevissa tai yli 48 kuukautta voimassa
olevissa hankintasopimuksissa kdytetdaan kuukausiarvoa kerrottuna luvulla 48. Hankintoja ei saa pilkkoa
eriin tai laskea hankinnan arvoa poikkeuksellisin menetelmin hankintalain sadnndsten kiertamiseksi.
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Hankinnan arvo vaikuttaa valittavaa hankintamenettelyyn ja kilpailuttamisvelvoitteeseen:

Pienhankinnat Kansalliset EU-hankinnat
hankinnat

ekansallisen kynnysarvon ekansallisen kynnysarvon eylittad EU-kynnysarvot
alittava hankinta ylittava, EU-kynnysarvon ehankintalain 5 luvun
ehankintalakia ei alittava mukainen
sovelleta ehankintayksikkd voi hankintamenettely

ehankintamenettely valita sopivimman eilmoitettava EU-
hankintaohjeen hankintamenettelyn laajuisesti (TED)
mukaisesti eilmoitettava kansallisella

eilmoittaminen tasolla (HILMA)
hankintaohjeen
mukaisesti

Kuva 2. Hankinnan arvon vaikutus hankintamenettelyyn ja kilpailuttamisvelvoitteeseen.

Kansallisten ja EU-kynnysarvojen ylittavat hankinnat on kilpailutettava. Tarvittaessa huomioidaan
erityisalojen hankintalain saddokset (esim. Jamsan Vesi liikelaitoksen hankinnat).

15. Kestavyys, innovatiivisuus ja vaikuttavuus

15.1. Kestavat, vastuulliset hankinnat

Hankintalain tavoitteena on tehostaa julkisten varojen kaytt6a, edistaa laadukkaiden, innovatiivisten ja
kestavien hankintojen tekemista. Hankintayksikdiden on pyrittava jarjestamaan hankintatoimintansa siten,
etta hankintoja voidaan toteuttaa mahdollisimman taloudellisesti, laadukkaasti ja suunnitelmallisesti
olemassa olevat kilpailuolosuhteet hyvaksi kdyttden ja ymparisto- ja sosiaaliset ndkokohdat huomioon
ottaen.

Vastuullisuus tulee ottaa huomioon hankinnan kaikissa vaiheissa; suunnittelussa, hankinnan
vahimmaisvaatimuksissa ja vertailukriteereissa seka sopimusehdoissa. Hankintojen avulla on mahdollista
tukea uusia, kestavia ratkaisuja ja edistaa hyvia kdytant6ja. Hankintaa on tarkasteltava hankinnan koko
elinkaaren ajalta, valmistuksesta kayttoon ja kaytosta poistamiseen/ havittamiseen. Olennaista on
tunnistaa vastuullisuuden kannalta ne nakdkohdat, joihin hankinnalla on mahdollista vaikuttaa.
Sopimuskaudella toimittajan ja toimitusketjun toimintaa seurataan ja puututaan tarvittaessa epakohtiin.
Vastuullisia hankintakriteereita on esitelty liitteessa 2.

15.2. Hankintojen innovatiivisuus ja vaikuttavuus

Innovatiivinen julkinen hankinta on uuden tai merkittavasti parannetun tavaran, palvelun tai urakan
hankintaa, joka lisda julkisen palvelun tuottavuutta, laatua, kestavyytta ja/tai vaikuttavuutta. Se voi koskea
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hankinnan kohdetta, hankintaprosessia tai toteutustapaa. Kohteen innovatiivisuus voi tarkoittaa
uudenlaisen tuotteen tai palvelun hankintaa, olemassa olevien tuotteiden ja/tai palvelujen uudenlaista
yhdistamista tai innovatiivista toteutustapaa. Innovatiivinen julkinen hankinta voi tarkoittaa myos
innovaatiomyonteistd hankintaa, jossa etsitdan uudenlaisia ratkaisukeinoja tai lopputulosta tai
innovaatioihin sysdavaa hankintaa, jossa hankintaan voi kuulua tutkimus- ja kehitysvaiheita, joiden avulla
luodaan kokonaan uusia ratkaisuja. Markkinavuoropuhelua kannattaa hyodyntaa innovatiivisten

ratkaisujen 16ytamiseksi. Hankintalain mukaisesti on hankintamenettelyksi mahdollista valita myos
innovaatiokumppanuus.

Jamsan kaupungilla toteutetaan hankintoja innovatiivisesti silloin, kun siitd on mahdollista saada lisdarvoa
kaupungille tai konsernille ja se on kaupungin toiminnan ja talouden kannalta perusteltua. Asiaa arvioidaan
tapauskohtaisesti. Innovatiivinen hankinta ei ole tarkoituksenmukainen silloin, jos hankinnassa ei synny
riittavasti kilpailua tai hankintaan liittyvat riskit olisivat merkittavat (esim. maararahan ylittyminen).

Hankintojen vaikuttavuudella tarkoitetaan hankinnalla tavoiteltuja positiivisia yhteiskunnallisten muutosten
tai hyotyjen toteutumista keskipitkalla tai pitkalla aikavalilla. Tavoitteena voi olla parantaa uusilla tai
merkittavasti parannetuilla tuotteilla, prosesseilla tai toimintatavoilla julkisten palvelujen tuottavuutta,
laatua tai kestavyytta. Vaikuttavuusperusteisessa hankinnassa maaritelldan tavoiteltu lopputulos ja
tuloksen perusteella maksettavan palkkion perusteet. Toimittajan tehtdavana on ratkaista tavoitteeseen
padsemisen keinot ja toteutustapa (=> toimittajan hyvat kdytannot ja innovaatiot kdyttéon).

15.3. Yritysvaikutusten arviointi

Hankintojen yritysvaikutukset (yrva) paikalliseen yritys- ja elinkeinotoimintaan on arvioitava kaikissa
merkittdvissa hankinnoissa. Arvioinnin dokumentoimiseksi 16ytyy kaupungin intranetista erillinen lomake ja
se on liitettdva paatoksenteon tueksi. Arviointi suoritetaan tarvittaessa elinvoimaneuvottelukunnan
toimesta.

Hankkeen laajuudesta ja kohteesta riippuen voi myos hankinnasta vastaava taho/ ryhma tehda hankinnan
yritysvaikutusten arvioinnin.

16. Tietoturvallisuus, tietosuoja ja turvallisuus

Hankinnan valmisteluvaiheessa on otettava huomioon hankintaa koskevat tietoturvallisuuteen,
tietosuojaan ja muuhun turvallisuuteen ja tiedonhallintaan liittyvat seikat. Laki julkisen hallinnon
tiedonhallinnasta (906/2019), EU:n yleinen tietosuoja-asetus ((EU) 2016/679) ja tietosuojalaki (1050/2018)
on otettava huomioon jo hankinnan valmisteluvaiheessa, jos hankintaan liittyy henkilotietojen kasittelya.

Kaytannossa tietoturvallisuutta, tietosuojaa ja muut turvallisuutta koskevat vaatimukset otetaan
tarvittaessa osaksi tarjouspyyntoon liitettdvaa sopimusluonnosta seka sen tietoturvallisuus ja
tietosuojavaatimuksia ja muita turvallisuusvaatimuksia koskevia liitteitda. Naissa tilanteissa tulee lisaksi
selvittaa, tuleeko toimittajan henkilostosta tehda turvallisuusselvitykset tai tuleeko heiddn antaa
vaitiolositoumukset.
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17. Pienhankinnat

Hankintalain mukaiset kansalliset kynnysarvot alittavat hankinnat ovat pienhankintoja. Pienhankintoihin ei
sovelleta hankintalakia, lukuun ottamatta hankintaoikaisua koskevaa osaa (hankintalaki 135 §). Koska
pienhankintojen kilpailutus on jatetty hankintalain soveltamisen ulkopuolelle, voidaan hankinnat toteuttaa
kevyemmilla ja joustavammilla menetelmilla. Pienhankintojen osalta ei hankintayksikolla ole velvollisuutta
julkaista hankintailmoitusta Hilma -kanavalla. Pienhankinta on mahdollista tehda suorana ostona
toimittajalta vain poikkeustapauksessa.

Pienhankintojenkin osalta on noudatettava julkisten hankintojen perusperiaatteita, eli hankinnat on
toteutettava noudattaen avoimuutta, suhteellisuutta, tarjoajien tasapuolista ja syrjimatonta kohtelua,
suunnitelmallisuutta, taloudellisuutta ja hyédyntdaen markkinoiden kilpailuolosuhteita. Lisdksi on
noudatettava hyvan hallinnon periaatteita.

Lukuun ottamatta vahaisia, kaupungin pienhankintarajan alittavia hankintoja, tulee pienhankinnatkin
padsdantoisesti kilpailuttaa ja hyodyntdaa markkinoilla olemassa oleva kilpailu mahdollisuuksien mukaan.

Jamsan kaupungin pienhankinnat toteutetaan naiden ohjeiden mukaisesti. Hankinnan koosta riippumatta
tehdaan hankinnat aina noudattaen huolellisuutta ja hyvaa hankintatapaa.

17.1. Jamsan kaupungin pienhankintarajat ja pienhankintojen hankintamenettelyt

Jamsan kaupungin pienhankinnat toteutetaan seuraavasti:

Jamsan kaupungin Jamsan kaupungin pienhankintarajan
pienhankintaraja ylittavat pienhankinnat
Tavara- ja <10.000 € 10.000-59.999 €
palveluhankinnat
Rakennusurakat <30.000 € 30.000-149.999 €
Kayttooikeussopimukset <50.000 € 50.000-499.999 €
Noudatetaan pienhankintojen Kilpailutetaan sahkoisella
suorahankinta perusteita hankintajarjestelmalld, tarjouspyynto

vahintaan kolmelle yritykselle ja/ tai

tarjouspyynnon julkaisu kaupungin
verkkosivuilla

Ei erillistd hankintapaatosta Kirjallinen hankintapaatos, johon

liitetddn oikaisuohje

Jos pienhankinnasta on jarjestetty tarjouskilpailu, hankinnasta tehdaan aina

hankintapaatos.

Pienhankinnoissa on huomioitava, etta tilaajavastuulaki voi soveltua myds pienhankintaan.

Jamsan Vesi liikelaitoksen 50.000 €- 443.000 € hankinnat kilpailutetaan sdahkdiselld hankintajarjestelmalla,
tarjouspyynto ldhetetdan vahintaan 3 yritykselle ja/tai tarjouspyynto julkaistaan kaupungin verkkosivuilla.
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Selvita onko jo olemassa yhteishankintasopimus tai sopimus, jolla voi tilata tarvittavat
tuotteet/palvelut vai kilpailutetaanko erikseen.

Selvita millaisia mahdollisia ratkaisuja markkinoilla on ja mita niista on tarjolla kaupungin alueella
tai lahialueilla.

Laske hankinnan ennakoitu arvo. Laskennassa kdytetaan arvonlisaverottomia hintoja.

Jamsan kaupungin pienhankintarajat:
Tavara- ja palveluhankinnat < 10.000 €, rakennusurakat < 30.000 €, kayttooikeussopimukset < 50.000 €

Yli kaupungin pienhankintarajan
=> jarjesta tarjouskilpailu.

Kirjoita hankinnan kuvaus ja suunnittele sisaltd seka kriteerit.Onko hankinta jaettavissa osiin vai
onko se yksi kokonaisuus, jonka ostat yhdelta toimijalta.

Kaynnista tarjouskilpailu sahkoisessa hankintajarjestelmassa. Julkaisun jalkeen ldheta tarjoajille
tieto sahkopostitse tarjouskilpailusta (merkitse vastaanottajat avauspoytakirjaan).

Vertaile saadut tarjoukset, tee hankintapaatos ja hoida paatdksen tiedoksianto. Tee sopimus ja
kayta yleisia sopimusehtoja sopimuksen liitteend. Tilaa tuote/palvelu voittajalta.

Paata vastuuhenkild, joka seuraa tuotteen/palvelun toimivuutta ja anna tarvittaessa
sopimuskumppanille palautetta. Dokumentoi sopimusajan kdyttokokemukset, poikkeamat,
reklamaatiot jne.

Kuva 3. Pienhankintaprosessi
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17.2. Pienhankintojen suorahankintaperusteet

Pienhankinnoissa suorahankinnalla tarkoitetaan padsaantoisesti sitd, ettd pienhankinta tehddan suoraan
yhdelta toimittajalta ilman kilpailutusta. Hankinta voidaan toteuttaa suoraan ostamalla, jos hankinnan arvo
on vahainen (alle kaupungin pienhankintarajan), laatu- ja hintataso ovat tiedossa, hankittavaa tavaraa ei ole
muualta saatavissa, kysymyksessa on lisdhankinta tai tarjouskilpailun kustannukset ohittavat
kilpailutuksessa saatavan hyodyn.

Suorahankinnalla ei tarkoiteta tilauksia, jotka kunta tekee kilpailutettujen sopimusten puitteissa. Tilaukset
ovat talloin jo kilpailutettujen sopimusten taytantdoonpanemista.

Kilpailuttamatta jattdmisen syy on aina perusteltava, hankintayksikolle jaavaan tilauskappaleeseen,
tietojarjestelmaan tai hankintapaatokseen.

Vaikka hankinnan ennakoitu arvo olisikin alle Jamsan kaupungin pienhankintarajan eli hankinnan arvo on
vahdinen, kannattaa kuitenkin aina tapauskohtaisesti harkita, olisiko syyta kartoittaa markkinoita ja
selvittaa 2-3 tarjoajalta tuotteen, palvelun tai urakkaa koskevan tyon hinta- ja saatavuustiedot.

17.3. Tarjouskilpailun jarjestaminen

Jamsan kaupungin pienhankintarajoja suuremmat, mutta kuitenkin alle kansallisten kynnysarvojen jaavat
hankinnat, toteutetaan tarjouskilpailulla. Tarjouskilpailussa hankinnan sisdlté maaritellaan
tarjouspyynndssa ja toimittajat tarjoavat tarjouspyynnon mukaisesti.

Pienhankintojen tarjouskilpailut toteutetaan sahkoisella hankintajarjestelmalla. Hankintajarjestelma
helpottaa hankintayksikon ty6ta, hankintaprosessi on hallitumpi ja yhtenevaisempi ja virheiden
mahdollisuus vahenee. Hankintajarjestelmassa on paljon hankintoja helpottavaa ohjeistusta ja sinne on
mahdollista tallentaa tarjouspyyntémalleja tulevien hankintojen avuksi. Jarjestelma mahdollistaa
pienhankintojen seuraamisen. Jarjestelman avulla hoidetaan myds hankintailmoitukset, jolloin tieto
avoimista kilpailutuksista lisdantyy. Sahkoisen palvelun avulla on myds tarjoaminen helpompaa.

18. Hankintamenettelyt kansallisen kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa

Paatos siitd, mita hankintamenettelya kaytetaan, tehdaan hankintakohtaisesti. EU-kynnysarvot ylittavien
hankintojen hankintamenettelyt on kuvattu hankintalain luvussa 5.

Hankinnat tulee toteuttaa kdyttdaen jotain hankintalakiin kirjatuista menettelyista.

18.1. Hankintamenettelyt kansallisissa hankinnoissa

Kansallisia hankintoja ovat kansallisen kynnysarvon suuruiset tai ylittavat ja EU-kynnysarvon alittavat
tavara- ja palveluhankinnat, rakennusurakat ja suunnittelukilpailut. Kansallisen kynnysarvon ylittavien
hankintojen toteuttamisesta maarataan hankintalaissa.

Hankintayksikon tulee kuvata hankintailmoituksessa tai tarjouspyynnéssa hankinnassa kaytettava
hankintamenettely. Koska hankintalaissa ei ole kuvattu kansallisten hankintojen kilpailuttamisessa
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kaytettavia hankintamenettelyja, kdytetdan hankinnassa jotain hankintalain mukaista EU-hankintojen

hankintamenettelyja.

Maadrittelyssa tulee ottaa huomioon hankinnan arvo ja luonne. Tavoitteena on pitda kansalliset
hankintamenettelyt joustavina, jotta mahdollisimman moni tarjoaja voisi osallistua tarjouskilpailuun.

Yleisimpien hankintamenettelyjen kuvauksia:

Avoin menettely

Avoimessa menettelyssa hankintayksikko julkaisee hankintailmoituksen ja
asettaa samalla sahkoisesti ja avoimesti kaikkien saataville tarjouspyynnon,
joiden perusteella halukkaat toimittajat voivat tehda tarjouksen.

Rajoitettu menettely

Kaksivaiheinen, kdynnistetaan hankintailmoituksella,
neuvottelumahdollisuus, edellyttda aina laissa maariteltyjen
neuvottelumenettelyn edellytysten tayttymista, ei saa neuvotella
tarjouspyynnossa esitetyista pakollisista eli

vahimmaisvaatimuksista eika vertailuperusteista. Neuvottelut kdydaan
alustavien tarjousten pohjalta. Tarkoituksena on mukauttaa tarjoukset
vastaamaan hankintayksikon vaatimuksia. Neuvottelujen tuloksena on
lopullinen tarjouspyynto. Lopullisten tarjousten jalkeen ei neuvotella.

Neuvottelumenettely

Kaksivaiheinen, kdynnistetdan hankintailmoituksella,
neuvottelumahdollisuus, edellyttda aina laissa maariteltyjen
neuvottelumenettelyn edellytysten tayttymista, saa neuvotella kaikista
hankintaan liittyvista nakokohdista. Tarkoituksena on l6ytaa
hankintayksikolle soveltuva ratkaisumalli, joka parhaiten tayttaa sen
tarpeet. Lopullisten tarjousten saavuttua parhaan tarjoajan kanssa voidaan
tarjouksesta neuvotella rahoitussitoumusten tai muiden tarjousehtojen
viimeistelemiseksi, jollei olennaisesti muuta tai syrji tai vaarista kilpailua.

Suorahankinta

Yksivaiheinen, ei hankintailmoitusta, neuvottelumahdollisuus yhden tai
useamman toimittajan kanssa. Edellyttda aina laissa maariteltyjen
suorahankinnan edellytysten tayttymista. Vapaaehtoinen suorahankintaa
koskeva ilmoitus.

Puitejarjestely

Yhden tai usean hankintayksikon ja yhden tai usean toimittajan valinen
sopimus, sovitaan joko kaikista hankintaan sovellettavista ehdoista tai osa
ehdoista jatetdan auki. Kdynnistetdaan yleensa avoimella, rajoitetulla tai
neuvottelumenettelyllda, mutta muitakin voi kdyttaa. Toimittajavalinta ja
hankinta puitejarjestelyn perusteella tehdadan puitejarjestelyn
kilpailutuksessa maaritellyin sdannoin joko suoraan tekemalla sopimus
ainoan toimittajan kanssa, valitsemalla toimittaja ranking-menettelyn
saantdjen mukaan, jarjestelmalla kevennetty kilpailutus tai ndiden
yhdistelmalla

Dynaaminen
hankintajarjestelma (DPS)

Taysin sdhkoinen hankintamenettely tavanomaisille ja markkinoilla yleisesti
saatavilla oleville hankinnoille (eli tuotteille). Avoin kaikille DPS:n ehdot
tayttaville tarjoajille sen keston ajan. Kaikki DPS:dan perustuvat hankinnat
on kilpailutettava DPS:4an valittujen toimittajien kesken

Avoin ja rajoitettu menettely ovat ensisijaisia. Neuvottelumenettelya kannattaa hyodyntaa tilanteissa,
joissa hankinnan maarittely on haasteellista tehda tai markkinoilla ei ole tarjolla suoraa ratkaisua.
Hankintalain mukaisia muita hankintamenettelyja voidaan kadyttaa, jos niiden kayttoedellytykset tayttyvat.
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19. Tarjouspyynto

Kilpailutuksen tarkein vaihe on tarjouspyynndn laatiminen. Tarjouspyynt® on tehtava kirjallisesti ja se on
laadittava niin selkedsti, ettd sen perusteella on mahdollista antaa keskenadan vertailukelpoisia tarjouksia.

19.1. Tarjouspyynnon sisaltoé

Tarjouspyyntoon tulee sisallyttaa seuraavat tiedot:

¢ Hankintayksikdn nimi, yhteystiedot seka yhteyshenkilén tiedot

¢ Hankinnan kohteen maarittely tai hankekuvaus ja hankinnan kohteeseen liittyvat muut
laatuvaatimukset

e Viittaus julkaistuun hankintailmoitukseen

e Maaraaika (paivamaara ja kellonaika) ja tapa lisatietopyynnaille

e Maaraaika tarjousten tekemiselle (paivamaara ja kellonaika)

e QOsoite, johon tarjoukset on toimitettava

e Kieli tai kielet, joilla tarjous on laadittava

e Tarjousasiakirjojen esittdmista ja muotoa koskevat muut vaatimukset

e Kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa neuvottelujen alkamispaiva seka neuvotteluissa
kaytettava kieli

e Ehdokkaiden tai tarjoajien soveltuvuutta koskevat vaatimukset (taloudellinen ja rahoituksellinen
tilanne, tekninen soveltuvuus ja ammatillinen patevyys) ja muut vaatimukset ja luettelo
asiakirjoista, joita ehdokkaan tai tarjoajan seka tarjouskilpailun voittaneen tarjoajan on
soveltuvuuden arviointia varten toimitettava. EU- hankinnoissa lisdksi pyynto tdaydentaa
yhteinen eurooppalainen asiakirja (ESPD-lomake)

¢ Kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteet (halvin hinta, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-
laatusuhteeltaan paras)

e Tarjousten voimassaoloaika

e Keskeiset sopimusehdot (YSE, JYSE, KSE, JIT...)

e Muut tiedot, joilla on olennaista merkitysta hankinnassa

Tarjouspyynnon tiedot riippuvat hankinnan sisallosta, koosta tai luonteesta, ldhtékohta on, etta tarjoajille
annetaan riittavat tiedot vertailukelpoisten tarjousten tekemiseksi.

19.2. Hankintailmoitus

Julkisten hankintojen avoimuuden periaate edellyttds, ettd hankinnasta tiedotetaan avoimesti ja riittavan
laajasti. Hankintayksikoén velvollisuus on hyodyntaa markkinoilla oleva kilpailu ja huolehtia siita, etta tieto
hankinnan kdynnistymisestd on ehdokkaiden ja tarjoajien saatavilla.

Kansallisen kynnysarvon ylittavien hankintojen osalta hankintailmoitus julkaistaan HILMA-kanavalla
(hankintailmoitukset.fi) ja EU-kynnysarvon ylittavien hankintojen osalta ilmoitus toimitetaan HILMAsta
edelleen julkaistaviksi Euroopan unionin virallisen lehden tdydennysosassa (S-sarja) seka TED-tietokannassa
(Tenders Electronic Daily). Sahkdisessa hankintajarjestelmassa hankintailmoitus muodostuu tarjouspyynnon
perusteella.
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Hankintailmoitus julkaistaan my6s kaupungin verkkosivuilla tai esim. sanoma- tai ammattilehdessa, myos

kaupungin some-kanavat kannattaa hyddyntaa. limoitusta ei kuitenkaan saa julkaista ennen kuin ilmoitus
on julkaistu HILMA-kanavassa.

Pyydettdessa on osoitettava, mind pdivana hankintailmoitus on ldhetetty julkaistavaksi. Euroopan unionin
julkaisutoimisto toimittaa vahvistuksen ilmoituksen vastaanottamisesta ja toimitettujen tietojen
julkaisemisesta mainiten julkaisupdivamaaran. Tama vahvistus on osoitus tapahtuneesta julkaisemisesta.

19.3. Tarjousten jattamisen madraajat

Pienhankinnoissa maaraajat riippuvat hankinnan kohteesta, lyhyt vilkkon maaraaika voi olla riittava, mikali
tarjoajalta pyydetaan esimerkiksi vain yksikkohintoja helposti saatavilla oleville tuotteille tai palveluille.
Mikali tarjouksen jattaminen edellyttaa tarjoajalta tutustumista hankinnan kohteeseen tai esimerkiksi
maarien laskemista on maaraaika oltava vahintaan 2 viikkoa.

Hankintalaissa ei ole madritelty vahimmaismaaraaikoja kansallisille hankinnoille, mutta maaraajan tulee olla
kohtuullinen tarjoajien kannalta ja hankinnan kohdetta ajatellen. Kansallisessa hankinnassa ei voida
madritelld yhta ja oikeaa vahimmaismaaraaikaa, mutta lahtokohtaisesti tarjoajilla olisi hyva olla useampi
viikko aikaa tarjousten jattamiseen. Maardajassa on huomioitava varaus myds tarjouspyyntoa koskeville
kysymyksille ja vastauksille.

EU-hankinnoissa on sdaddetty tarkat maaraajat sille, kuinka kauan tarjoajilla on oltava aikaa tarjouksen
jattadmiselle. Voimassa olevat maaraajat tarkastetaan hankintalaista.

20. Tarjousten kasittely

20.1. Tarjousten vastaanotto ja avaaminen

Tarjoukset otetaan vastaan tarjouspyynndssa maaritellylla tavalla ja sailytetdan avaamattomana
tarjousajan loppuun. Tarjoukset avataan yhta aikaa tarjousten jattoajan jalkeen ja niistd laaditaan
avauspoytakirja. Myohastyneita tarjouksia ei tule hyvaksya eika ottaa kasittelyyn.

Tarjoukset kasitellddn noudattaen tarjoajien tasapuolisen ja syrjimattoman kohtelun periaatteita ja
tarjouspyynnon ehtoja.

Jos tarjouspyyntoa ei poikkeuksellisesti ole julkaistu kdyttaen sahkoista hankintajarjestelmaa (vahaiset
pienhankinnat), voidaan tarjoukset ottaa vastaan joko osoitteessa kirjaamo@jamsa.fi tai elinvoiman osalta
osoitteessa tekninen@jamsa.fi, ei henkilokohtaiseen sahkopostiin.

20.2. Tarjousten tarjouspyynnénmukaisuuden tarkistaminen

Tarjoaja kantaa vastuun siitd, etta tarjous on hankintailmoituksessa ja tarjouspyynnossa asetettujen
vaatimusten mukainen ja tarjoajan tulee tdma osoittaa tarjouksessaan.
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Tarjouksista tarkistetaan, etta tarjotut palvelut tayttavat tarjouspyynnon hankinnan kohteen kuvauksessa
maaritellyt vaatimukset ja ettad tarjous on muuten tarjouspyynnossa asetettujen ehtojen mukainen.

20.3. Tarjoajien soveltuvuuden arviointi ja muut selvitykset

Tarjouskilpailun voittajan osalta tulee tarkistaa ennen hankintasopimuksen tekemistd, etta tarjoaja tayttaa
asetetut soveltuvuusvaatimukset ja ettd tarjoajan antamassa vakuutuksessa olevat tiedot pitavat
paikkansa. Ehdokas tai tarjoaja, joka ei vastaa asetettuja soveltuvuusvaatimuksia, on suljettava
tarjouskilpailusta.

Tassa yhteydessa tarkistetaan myos, ettei voittanutta tarjoajaa koske tarjouspyynndssa mainittu
mahdollinen harkinnanvarainen poissulkemisperuste (Hankintalaki §81).

20.4. Pakolliset poissulkemisperusteet

Hankintayksikon on paatokselldan suljettava tarjouskilpailun ulkopuolelle ehdokas tai tarjoaja tai
alihankkija, jos hankintayksikon tiedossa on, ettd ehdokas, tarjoaja tai alihankkija tai sen hallinto-, johto- tai
valvontaelimen jasen tai edustus-, paatos- tai valvontavaltaa kayttava henkil6 on rikosrekisterista
ilmenevalla lainvoimaisella tuomiolla tuomittu jostakin hankintalaissa mainitusta rikoksesta.
Hankintayksikolla ei ole tdssa kohtaa harkintavaltaa, vaan poissulkeminen on tehtava. Hankintalaissa on
mainittu pakollisina poissulkemisperusteina seuraavat rikokset:

e Lahjuksen ja torkedn lahjuksen antaminen, RL 16 luvun 13 ja 14 §:t.

e Lahjuksen ja torkean lahjuksen antaminen kansanedustajalle, RL 16 luvun 14a ja 14b §:t.

e QOsallistuminen jarjestdaytyneen rikollisryhman toimintaan, RL 17 luku 1a §.

¢ |hmiskauppa ja torkea ihmiskauppa, RL 25 luku 3 ja 3a §:t.

e \Veropetos, torkea veropetos, tyoelakevakuutusmaksupetos, térkea tydelakevakuutusmaksupetos,
avustuspetos, torked avustuspetos, avustuksen vaarinkaytto ja torked avustuksen vaarinkaytto, RL
291luvunl, 2, 4a, 4b, 5, 6,7 ja 7a §:t.

e Lahjominen ja torked lahjominen seka lahjuksen ottaminen ja térkea lahjuksen ottaminen
elinkeinotoiminnassa, RL 30 luvun 7, 7a, 8, 8a §:t.

e Rahanpesu, torked rahanpesu, salahanke torkedan rahanpesun tekemiseksi tai tuottamuksellinen
rahanpesu, RL32 luvun 6, 7, 8 ja 9 §:t.

e Terroristisessa tarkoituksessa tehty rikos, sen valmistelu, terroristiryhman johtaminen,
terroristiryhman toiminnan edistaminen, koulutuksen antaminen terrorismirikoksen tekemista
varten, varvays terroristirikoksen tekemiseen ja terrorismin rahoittaminen, RL 34a luku 1, 2, 3, 4, 43,
4c, 5 §:t.

e Tyoturvallisuusrikos, tydaikasuojelurikos, tyosyrjinta, kiskonnantapainen tyosyrjintd, tyontekijoiden
jarjestaytymisvapauden loukkaaminen tai luvattoman ulkomaisen tyévoiman kayttaminen, RL 47
luku 1, 2, 3, 33, 5, 6a §:t.
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20.5. Tarjoajan ja tarjousten poissulkeminen

Jos tarjous ei vastaa hankintailmoitusta, tarjouspyyntoa tai tarjousmenettelyn ehtoja, on tarjous suljettava
tarjouskilpailusta. Samoin on suljettava pois ehdokas tai tarjoaja, joka ei tayta soveltuvuusvaatimuksia tai
jota koskee jokin poissulkemisperuste.

Tarjoaja voi esittda ndyttoa luotettavuudestaan ja siitd, etta se on tehnyt korjaavia toimenpiteita
poistaakseen poissulkemisperusteen vaikutuksia. Jos hankintayksikkd katsoo ndyton ja luotettavuuden
riittavaksi, se ei saa sulkea tarjoajaa pois tarjouskilpailusta. Tarjoajan tai tarjouksen poissulkemista
tarjouskilpailussa koskeva paatos voidaan tehda joko omana poissulkemispaatoksenaan tai osana
varsinaista hankintapdatosta. Paatokseen liitetddn muutoksenhakuohjeet ja se annetaan tiedoksi niille,
joita paatos koskee. Poissulkemispdatds voidaan tehda saman aikaan hankintapaatoksen kanssa
yksivaiheisessa hankintamenettelyssa. Monivaiheisessa hankintamenettelyssa poissulkemispaatos
kannattaa tehda jo paatettdessa rajoitettuun tai neuvottelumenettelyyn tai muuhun monivaiheiseen
hankintamenettelyyn valituista tarjoajista.

20.6. Tarjousten vertailu

Tarjouksista on valittava kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous eli se tarjous, joka on hinnaltaan halvin,
kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan paras, kdyttden ainoastaan tarjouspyynnossa
ilmoitettuja vertailuperusteita.

Vertailun toteuttaminen ja vertailun lopputulos kuvataan hankintapaatoksessa ja vertailuperusteiden
kdyttaminen perustellaan siten, etta kuvataan keskeisimmat perusteet, joilla tarjousten vertailu on tehty.

21. Hankinnan keskeyttaminen

Hankinta voidaan keskeyttaa vain todellisesta ja perustellusta syysta. Hankinnan keskeyttamisesta on
tehtdva hankintapaatos, johon liitetdan muutoksenhakuohjeet. Keskeyttamispaatds on annettava tiedoksi,
kuten hankintapaatos.

Hankinnan keskeyttamisen perusteet:

e Eiole saatu lainkaan osallistumishakemuksia tai tarjouksia tai mikdan tarjouksista ei vastaa
tarjouspyyntoa

e Kaikki tarjoukset ovat liian kalliita, ylittdvat hankintaan varatun maararahan

e Olosuhteet (rahoitustilanne, hankintatarve, muut suunnitelmat) ovat muuttuneet tarjouskilpailun
aikana

e On saatu vain yksi tarjous, joten ei ole todellista kilpailutilannetta

e Hankinnassa on tehty menettelyvirhe

e Tarjouspyynto on epaselva, virheellinen tai tulkinnanvarainen

Jos hankinta keskeytetdan sen jalkeen, kun tarjoukset on saatu ja avattu, on jarkevaa maaritella
tarjousasiakirjat salassa pidettaviksi. Talla varmistetaan se, etta kilpailevat tarjoajat eivat voi hyotya
toistensa tarjoustiedoista, jos hankinta kilpailutetaan uudestaan.
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22. Hankintapaatos

Ehdokkaiden ja tarjoajien asemaan vaikuttavista ratkaisuista seka tarjousmenettelyn ratkaisuista on tehtava
kirjallinen hankintapaatos, joka on aina perusteltava. Jos kdytetdan halvin hinta -perustetta, on sen kaytto
perusteltava hankinta-asiakirjoissa, hankintapaatoksessa tai hankintaa koskevassa kertomuksessa.

My0s suorahankinnasta on tehtdva hankintapdatos, mutta hankintapaatosta ei tarvitse hankintalain
mukaan tehda hankintalain 41 §:n lisatilauksesta (tarkoituksena on aikaisemman toimituksen tai laitteiston
osittainen korvaaminen tai laajentaminen). Hankintapaatosta ei tarvitse tehda myoskaan hankinnan
véliaikaisesta jarjestamisesta tai puitejarjestelyyn perustuvasta hankinnasta, joka tehdaan ilman
kilpailutusta tai EU-kynnysarvon alittavasta kevennetysta kilpailutusta.

Hankinnasta laaditaan kirjallinen esitys hankintapaatokseksi. Hankintapaatoksen tekee henkild, toimielin tai
viranhaltija, jolla on hallintosdaannon mukaisesti ratkaisuvalta hyvaksya. Paatoksentekija ei saa olla
esteellinen.

Vastuu tehdysta hankintapaatoksesta on paatoksentekijalla. Esittelija vastaa siitda, mita hanen esittelystaan
on paatetty. Hankintapaatoksessa on paattdjan nimi ja asema ja paivays. Hankintapaatos allekirjoitetaan
sahkdisesti asianhallintajarjestelmassa.

Paatoksesta tai siihen liittyvista asiakirjoista on kaytava ilmi ratkaisuun olennaisesti vaikuttavat seikat.
Esimerkki hankintapaatoksesta on liitteena 4.

Hankintapaatos perusteluineen ja muutoksenhakuohjeineen on annettava tiedoksi kaikille tarjouksen
jattaneille seka niille, joita asia koskee, viipymatta hankintapaatoksen tekemisen jalkeen. Paatos julkaistaan
my0s kaupungin verkkosivuilla.

22.1. Hankintapaatoksen sisaltd

Hankintapaatdkseen on sisallytettdava vahintaan seuraavat tiedot:

e Voittaneen tarjoajan nimi

e Hankinnan kohde ja maara

e Valittu hankintamenettely seka selvitys siitd, miten hankinnasta on ilmoitettu

e Hankinnan kokonaishinta kaikkine kuluineen ilman arvonlisaveroa

e Ehdokkaan tai tarjoajan tai tarjouksen poissulkemisen perusteet

e Keskeiset perusteet, joilla hyvdksyttyjen tarjousten vertailu on tehty (tarjouspyynndssa ilmoitetut
valinta- ja vertailuperusteet)

e Tiedot vertailuperusteiden soveltamisesta sellaisella tarkkuudella, etta tarjoajille kdy ilmi oma
sijoittuminen suhteessa muihin tarjoajiin (tarjousten avauspoytdkirja, tarjousvertailu)

e  Perustelut halvimman hinnan kdyttamiselle palveluhankinnassa, jos perustelut eivat ole
hankintakertomuksessa tai muussa hankinta-asiakirjassa

e Tieto siitd, ettd hankintasopimus syntyy kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella

e P&atoksen tekijan ratkaisuvalta (Hallintosaanto)

e Tieto pakollisen odotusajan pituudesta (Hankintalaki 129 §, EU-hankinnat)

e Liitteeksi muutoksenhakuohjeet
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22.2. Muutoksenhaku

Hankintapaatdkseen tai muuhun hankintamenettelyssa tehtyyn ratkaisuun tyytymaton voi vaatia
hankintalain 132-135 §:n mukaan hankintaoikaisua. Hankintaoikaisua voi vaatia hankintayksikolta
kirjallisesti tarjouskilpailuun osallistunut tarjoaja tai osallistumishakemuksen tehnyt ehdokas tai muu taho,
jota asia koskee. Kansalliset kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa muutoksenhaku tapahtuu hankintalain
mukaisella hankintaoikaisuvaatimuksella tai valituksella markkinaoikeuteen. Muutoksenhakukeinot ovat
rinnakkaiset eivatka sulje toisiaan pois. Myés muutoksenhakuaika alkaa kulua niissd samanaikaisesti.

Se mika muutoksenhakuohje pdatokseen liitetdaan, maaraytyy hankintailmoitukseen hankinnalle merkityn
ennakoidun arvon mukaisesti. Jos siis hankintailmoituksessa on ilmoitettu hankinnan olevan kansallisen
kynnysarvon ylittava hankinta, noudatetaan muutoksenhakuohjeessa hankintailmoitusta, vaikka valittu
tarjous olisikin jaanyt kansallisen kynnysarvon alapuolelle.

Hankintapaatdkseen liitettava muutoksenhakuohje:

Pienhankinnat oikaisuohje eli ohje hankintaoikaisua koskevan oikaisuvaatimuksen
tekemisesta hankintayksikolle

Kansallisen kynnysarvon tai EU- | valitusosoitus eli ohje muutoksenhakua varten markkinaoikeudelle ja
kynnysarvon ylittava hankinnat | ohje hankintaoikaisua koskevan oikaisuvaatimuksen tekemisesta
hankintayksikoélle

22.3. Hankintaoikaisu

Hankintayksikko voi itse poistaa virheellisen paatoksensa tai peruuttaa muun hankintamenettelyssa tehdyn
ratkaisun, jolla on oikeudellisia vaikutuksia ehdokkaiden tai tarjoajien asemaan, ja ratkaista asian uudelleen
(hankintaoikaisu), jos paatos tai muu hankintamenettelyssa tehty ratkaisu perustuu lain soveltamisessa
tapahtuneeseen virheeseen tai jos asiaan on tullut sellaista uutta tietoa, joka voi vaikuttaa paatokseen,
ratkaisuun tai hankintasopimuksen tekemisen edellytyksiin.

Paatoksen tai ratkaisun oikaiseminen ei edellyta asianosaisen suostumusta.

Hankintayksikko voi ottaa hankintaoikaisun kasiteltdvakseen omasta aloitteestaan tai asianosaisen
vaatimuksesta. Hankintayksikén on ilmoitettava hankintaoikaisun vireilletulosta valittdmasti niille, joita asia
koskee, vahintdan kaikille tarjouskilpailuun osallistuneille.

Asianosaisen on esitettdva vaatimus hankintaoikaisun vireilletulosta 14 paivan kuluessa siitd, kun
asianosainen on saanut tiedon hankintayksikdon paatoksesta tai muusta hankintamenettelyssa tehdysta
ratkaisusta. Tiedoksisaantipadivaa ei lasketa mukaan valitusaikaan. Hankintayksikko voi itse ottaa
hankintapaatoksen tai ratkaisun korjattavakseen 90 paivan kuluessa siita, kun hankintaoikaisun kohteena
oleva paatos tai ratkaisu on tehty.

Jos hankintapdatos hankintaoikaisun perusteella muuttuu, tulee uuteen paatokseen liittdaa uudelleen
muutoksenhakuohjeet. Mikali perustetta alkuperaisen hankintapaatoksen muuttamiselle ei ole ja
paatetaan, ettei alkuperdista hankintapaatosta muuteta, ei paatokseen liitetd muutoksenhakuohjetta.
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23. Tilaajavastuulaki

Lakia tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa kaytettdessa (1233/2006,
tilaajavastuulaki) sovelletaan sekéa kansallisiin ettd pienhankintoihin.

Tilaajavastuulaki koskee yli 9 000 euron arvoista tyota, joka tehdaan tilaajaorganisaatiossa tai yli 10 paivan
vuokratyota. Tyon tulee liittya tilaajan tyotiloissa tai tyokohteessa tavanomaisesti suoritettaviin tehtaviin
tai kuljetuksiin.

los tilaajavastuulain edellytykset tayttyvat, valitulta toimittajalta tulee vaatia ennen sopimuksen/tilauksen
tekemista tilaajavastuulain mukaiset selvitykset (kaupparekisteri-, ennakkoperintarekisteri- ja
tyonantajarekisteriote, todistus verojen ja eldkevakuutusten maksamisesta, selvitys sovellettavasta
tyéehtosopimuksesta ja tyoterveyshuollon jarjestamisesta).

24. Hankintaa koskeva sopimus

Hankintapaatdksen ja odotusajan jalkeen hankinnasta on tehtava sopimus. Sopimus syntyy vasta erillisen
kirjallisen sopimuksen tekemiselld, ei hankintapaatoksen tiedoksiannon perusteella. Sopimus tehdaan
tarjouspyynnon liitteena olleen sopimusluonnoksen tai vakiosopimusehtojen pohjalta ja siihen kirjoitetaan
kaikki hankinnan edellyttamat tiedot ja ehdot.

Hankintasopimuksen on hyva sisaltdad vahintdan seuraavat tiedot (hankinnan luonne huomioon ottaen):

e Sopimuksen numero (esimerkiksi asianhallintajarjestelman asianumero)
e Sopijapuolten nimet, yhteystiedot ja — henkil6t sekd y-tunnukset
e Hankinnan kohteen kuvaus ja vaatimukset
o Hankittavat tuotteet/palvelut
o Tuotekoodit ja maarat
o Tekniset vaatimukset
o Palvelukuvaukset
e Osapuolten vastuut ja velvoitteet
e Hintatiedot
o Yksikkohinnat / Kokonaishinnat
o Indeksiehto
e Toimitusaika tai sopimuskausi
e Toimitusehto (tarkka toimitusosoite ja muut toimitusta koskevat tiedot)
e Maksuehto
e Verkkolaskutusohjeet
e Palveluhankinnassa laadun seurantaan liittyvat asiat
e Seuraamukset toimittajan virheesta tai viivastyksesta
e Vahingonkorvaus
e Mahdolliset immateriaalioikeudet
e Luottamuksellisuus, tietoturva
e Sopimuksen purkaminen, irtisanominen, siirto ja muuttaminen
e Asiakirjojen patevyysjarjestys
e Erimielisyyksien ratkaiseminen
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e Sovellettava laki
e Sopimusehdot, JYSE, JIT, KSE tai YSE

e Muut tarvittavat tiedot
e Paivaykset ja allekirjoitukset

On tarkedd varmistaa, etta tuotteiden ja palvelujen vaatimuksenmukaisuutta, kestavyytta/vastuullisuutta,
vaikuttavuutta ja muuta sopimusehtojen toteutumista valvotaan sopimuskaudella.

Valvontaa voidaan tehda esimerkiksi pyytamalla toimittajaa raportoimaan saanndllisin valiajoin
sopimuksessa sovituista tiedoista ja kasittelemalld vaatimusten noudattamista ja raportointitietoja
toimittajayhteistyOtapaamisissa, tydmaakokouksissa jne. Raportointivelvollisuuden sisdltovaatimukset on
tarked kayda lapi tarjoajien kanssa jo markkinavuoropuhelussa, jolloin voidaan varmistua siita, etta
tarjoajien jarjestelmat kykenevat tuottamaan vaaditut raportit.

Muita valvontakeinoja ovat pistokokeiden tekeminen, toimittajalle ldhetettava itsearviointikysely,
hankintayksikon tekema tarkastus tai kolmannen riippumattoman tahon toimittama auditointi.
Tarkastusoikeus voidaan sopimuksessa ulottaa tarvittaessa myos toimittajan alihankkijoihin.

Sopimushallintaan liittyvia tehtavia

¢ Hankintasopimuksen vastuuhenkildon maarittdminen ja vastuuhenkilon toimivallan rajat

e Sopimusluonnoksen laatiminen, neuvottelut, sopimuksen viimeistely, allekirjoituksesta
huolehtiminen, jakelu, tiedoksianto seka sopimuksen katselmointi

e Sopimusmuutosten laatiminen ja hyvaksyttdminen

e Sopimuksen toimeenpanon, toteutusaikataulun ja/tai projektisuunnitelman seuranta, toimituksen
tai palvelutuotannon valvonta, vastaanoton, testauksen ja koulutuksen jarjestaminen ja
sopimusriskienhallinta

e Sopimuksen toimeenpanoon liittyvien ongelmien ja erimielisyyksien selvittdminen viipymatta ja
siirtdminen tarvittaessa ylemmalle tasolle, kirjallinen reklamointi tarvittaessa kohtuullisessa ajassa

e Sopimuksen laskutuksen ja varojen kayton seurannan jarjestaminen seka tarvittaessa laskujen
asiallinen tarkastaminen ja hyvaksyminen

e Sopimuksen toteuttamisessa kdytettdavan hankintayksikon omaisuuden sekd takuuajan ja vakuuksien
valvonnan jarjestaminen, hankinnan kohteen vakuuttaminen (esim. ajoneuvot)

e Sopimuksen toimeenpanoon liittyvd dokumentointi ja viestintd osapuolille ja sidosryhmille

Sopimukset tallennetaan asianhallintajarjestelmaan sopimusten hallintaan ja allekirjoitetaan ensisijaisesti
sahkoisesti asianhallintajarjestelmassa.
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25. Hankinta-asiakirjojen julkisuus

Hankinta-asiakirjat tulevat julkisiksi julkisuuslain mukaisesti hankinnan arvosta riippumatta.

Asiakirja Julkiseksi tulemisen ajankohta

Tarjouspyynto Tarjouspyynto tulee julkiseksi kaikille, kun se on allekirjoitettu
tai vastaavalla tavalla varmennettu, lukuun ottamatta salassa
pidettavia tietoja

Hankintapdatds perusteluineen Hankintapdatos tulee julkiseksi kaikille, kun hankintapdatds on
allekirjoitettu tai vastaavalla tavalla varmennettu, lukuun
ottamatta salassa pidettavia tietoja

Asianosaisilla eli mm. tarjouskilpailuun osallistuneilla tarjoajilla
on oikeus saada tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisallosta
lukuun ottamatta salassa pidettévia tietoja. Tieto tarjousten
vertailussa kdytetysta kokonaishinnasta on kuitenkin aina
annettava asianosaisille tietosuojavelvoitteet huomioiden.

Osallistumishakemukset, tarjoukset ja | Osallistumishakemukset, tarjoukset ja muut hankintaa koskevat
muut hankintaa koskevat asiakirjat asiakirjat tulevat julkiseksi kaikille, kun hankintaa koskeva
sopimus on tehty lukuun ottamatta salassa pidettavia tietoja.
Asianosaisilla eli mm. tarjouskilpailuun osallistuneilla tarjoajilla
on oikeus saada tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisallosta
lukuun ottamatta salassa pidettavia tietoja

26. Hankinta-asiakirjojen sailytys

Hankintaan kuuluvat alkuperéiset hankinta-asiakirjat/hankinnan tietoaineistot (hankintailmoitukset,
tarjouspyynnot, tarjouspyynnon kysymykset ja vastaukset, tarjoukset ja niiden tasmennykset,
avauspoytakirjat, tarjoajien arviointipoytakirjat, hankintapdatokset, perustelumuistiot, sopimukset,
sopimusmuutokset, tilaukset, tilausvahvistukset, reklamaatiot, sopimuskaudella pidettyjen kokousten
muistiot ym.) diarioidaan hankinnasta asianhallintajarjestelmaan avattua asianumeroa kayttden
(asianumero/ vuosi). Asiakirjat sailytetaan hankintakohtaisesti yhdistettyna asianhallintajarjestelméassa
tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Hankinnan tietoaineistoja suositellaan sdilytettavaksi 10 vuoden
ajan asian ratkaisusta, kuitenkin koko sopimuskauden ajan, jos sopimuskausi on em. aikaa pitempi. Laskut
sailytetadn osana taloushallinnon tietoaineistoja. Ne tarjoukset, jotka eivat ole johtaneet sopimukseen tai
tilaukseen, sailytetdan muiden kyseisen hankinnan tietoaineistojen yhteydessa. Tietoaineisto, jota ei ole
madratty tiedonohjaussuunnitelmassa pysyvasti sailytettaviksi, tulee havittaa jarjestelmasta sille maaratyn
sailytysajan jalkeen siten, etta tietosuoja ja tietoturva on varmistettu.

27. Hankintaprosessi asian- ja sopimuksenhallintajarjestelmassa

Kaikille kansallisen kynnysarvon ylittaville hankinnoille ja sellaisille hankinnoille, joista laaditaan
hankintasopimus, avataan oma asianumero asianhallintajarjestelmaan. Muut hankinnat voidaan kirjata
tulosyksikon hankintoja koskevalle yhteiselle asianumerolle.
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Asianumerolle viedaan kaikki hankintaan liittyvat asiakirjat. Sopimus vieddan asianhallintajarjestelman
sopimusten hallintaan, sopimus allekirjoitetaan ensisijaisesti sdhkoisesti asianhallintajarjestelmassa.

e Hankinnalle perustetaan asianumero asianhallintajarjestelmaan

¢ Asianumero avataan ei-julkisena/ salaisena ja muutetaan julkiseksi hankintapaatosta laadittaessa
e Tehtdvaluokka on "Hankinnat"

Asianumero ¢ Asian nimi on oltava kuvaava

¢ Asianhallintajarjetelmaan ko. asianumeron alle viedaan:

e Tarjouspyyntdasiakirjat liitteineen

eTarjousaikana mahdolliset tehdyt tarjouspyynnon tasmennykset
Tarjouspyynto e Tarjousaikana tarjoajien lisatietopyyntoihin annetut vastaukset

¢ Asianhallintajarjestelmaan ko. asianumeron alle vieddan:
e Saadut tarjoukset
e Tarjousten avauspoytakirja

E IRl cRlaal  © Tarjousten vertailutiedot

e Kilpailutetusta hankinnasta tehddan asianhallintajarjestelmassa hankintapaatos
eViranhaltijapaatoksessa paatostyypiksi valitaan "Hankinta-asiat"
e Muutoksenhakuohje (muista tdydentaa toimeenpanoon liittyvat paivamaarat):
e Pienhankinnat (alle kansallisen kynnysarvon) => Oikaisuohje hankintayksikolle

Hankintapaatos e Kansallisen kynnysarvon tai EU - kynnysarvon ylittdvat hankinnat => Oikaisuohje hankintayksikolle + valitusosoitus
markkinaoikeuteen

ja julkaistaan kaupungin verkkosivuilla
Toimeenpano *Hankintapaatdksen muutoksenhakuaika on tiedoksisaanti + 14 pv

e Paatoksen toimeenpano; jarjetelmaallekirjoitettu paatos lahetetdan asianhallintajarjestelméasta tiedoksi hankinnan asianosaisill

|
|
|
|
el

*Sopimus allekirjoitetaan ensisijaisesti sahkoisesti asianhallintajarjestelmassa
*Sopimus viedaan liitteineen asianhallintajarjestelman sopimusten hallintaan

|

Kuva 4. Hankintaprosessi asian- ja sopimuksenhallintajarjestelmassa
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28. Hyddyllisia linkkeja ja lahteita:

Laki julkisista hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161397

Laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikéiden hankinnoista ja
kayttooikeussopimuksista https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161398

Julkisten hankintojen neuvontayksikko (JHNY) https://www.hankinnat.fi/

Kansallinen julkisten hankintojen strategia 2020 https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/162418

Julkisten hankintojen kasikirja 2023
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/165114/VM 2023 60.pdf?sequence=1&isAllo
wed=y

Kestavien ja innovatiivisten julkisten hankintojen verkostomainen osaamiskeskus KEINO
https://www.hankintakeino.fi/fi

Kriteeripankki https://kriteeripankki.fi/

Motiva https://www.motiva.fi/julkinen sektori

Opas sosiaalisesti vastuullisiin julkisiin hankintoihin
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/80010/3 2017 Opas Sosiaalisesti vastuulliset
hankinnat 31052017 WEB.pdf

Varautuminen hankinnoissa https://www.kuntaliitto.fi/julkaisut/2022/2178-varautuminen-hankinnoissa

Vaikuttavuuden hankinta https://media.sitra.fi/app/uploads/2017/02/Selvityksial15-2.pdf
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JAMSA

1. Hankintoja ohjaava lainsaadanto6

1.1. Hankintalainsdaadanto ja kasitteet

Julkisia hankintoja koskee kolme keskeista lakia ja niita vastaavat direktiivit seka muutoksenhakua koskeva
direktiivi:

e lakijulkisista hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista (1397/2016)

e vesi- ja energiahuollon, likkenteen ja postipalvelualalla toimivia hankintayksikoita koskeva ns.
erityisalojen hankintalaki (1398/2016)

e puolustus- ja turvallisuushankintojen osalta sdannokset ovat niitd koskevassa hankintalaissa eli ns.
PUTU-laissa (1531/2011)

e Euroopan parlamentin ja neuvoston direktiivit 2014/23/EU, 2014/24/EU ja 2014/25EU seka
2007/66/EY.

Lisatietoja hankintalainsdaddannon soveltamisesta ja tulkinnasta saa hankintalakeja koskevasta hallituksen
esityksesta HE 108/2016 ja eduskunnan talousvaliokunnan mietinnosta 31/2016 seka hankintalakiin tehtyja
muutoksia koskevista hallituksen esityksistd (HE 244/2020 ja HE115/2022).

1.2. Kaikille yhteinen julkisissa hankinnoissa noudatettava lainsaadanto

Hankintayksikdiden on noudatettava julkisia hankintoja tehdessaan lisaksi seuraavia saadoksia:

e laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

e liikesalaisuuslaki (595/2018)

e EU:nyleinen tietosuoja-asetus ((EU) 2016/679)

e lakijulkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)

e EU:n tietosuojadirektiivi ((EU) 2016/680)

e tietosuojalaki (1050/2018)

e laki henkilotietojen kasittelysta rikosasioissa ja kansallisen turvallisuuden yllapitamisen yhteydessa
(1054/2018)

e hallintolaki (434/2003)

e laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tydvoimaa
kaytettdaessa (1233/2006)

e laki kaupallisten sopimusten maksuehdoista (30/2013)

e arvonlisdverolaki (1501/1993)

e kansainvalinen julkisten hankintojen instrumentti eli vastavuoroisuusasetus ((EU)
2022/1031).

1.3. Teemakohtaisia séaddksia

Hankintoihin liittyvissa muissa laeissa on my6s maarayksia, jotka tulee ottaa huomioon
hankintoja tehtdessa joko hankinnan kohteen maarittelyn, hinnoittelun, vastuullisuuden
tai muusta nakokulmasta.
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e hankintalaki 108 §: Sosiaali- ja terveyspalveluja hankittaessa tulee ottaa
huomioon myos kyseista palvelua koskeva lainsaadanto

e EU:n saavutettavuusdirektiivi ((EU) 2016/2102), saavutettavuusvaatimukset.

e Laki digitaalisten palveluiden tarjoamisesta (306/2019), saavutettavuusvaatimukset

e EU:n esteettdmyysdirektiivi, ((EU) 2019/882,) esteettomyysvaatimukset

e laki ajoneuvo- ja liikennepalveluhankintojen ymparisto- ja energiatehokkuusvaatimuksista
(740/2021), ymparisto- ja energiatehokkuusvaatimukset

e elintarvikemarkkinalaki (1121/2018), mm. maksuaikaa koskeva vaatimus

e jatelaki (646/2011), mm. markkinakartoitusta ja hankinnan jakamista koskeva vaatimus seka

sidosyksikkokasitteen maarittelya koskeva poikkeus

laki tyévoimapalveluiden jarjestamisesta (380/2023), mm. tydvoimakoulutuksen yhteishankinta

1.4. Muu julkisia hankintoja koskeva lainsaadanto kunnille

Kuntien hankintoihin liittyy edelld kuvattujen lakien lisdksi mm. Kuntalaki (410/2015). Kuntalain mukaan
kunnan hallintosdaanndssa annetaan tarpeelliset maaraykset muun ohella myos sisdisesta valvonnasta,
riskienhallinnasta ja sopimusten hallinnasta.
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VASTUULLISIA
J A M SA HANKINTAKRITEEREITA

Vastuullisia hankintakriteereita

Kestava eli vastuullinen hankinta tarkoittaa ymparisto- eli ekologisen, sosiaalisen ja taloudellisen vastuun eli
kestavyyden tavoitteiden edistamista ja ndihin liittyvien nakdkohtien huomioon ottamista hankintoja
tehtdessa. Vastuullisuus tulee ottaa huomioon hankinnan kaikissa vaiheissa; suunnittelussa, hankinnan
vahimmaisvaatimuksissa ja vertailukriteereissa sekd sopimusehdoissa. Vuonna 2020 julkaistun Kansallisen
julkisten hankintojen strategian visio on, ettd “Suomi on 2020-luvulla eurooppalainen edelldkavija julkisten
hankintojen johtamisessa, osaamisessa tiedon hyédyntamisessa, innovatiivisuudessa seka taloudellisessa,
ekologisessa ja sosiaalisessa vastuullisuudessa”. Julkisten hankintojen merkittava ostovolyymi mahdollistaa
fiksusti kaytettyna koko kansantaloudelle merkityksellisen yhteiskunnallista vaikuttavuuden saavuttamisen
ja parantaa julkisen talouden kestavyytta.

Kriteeripankista (www.kriteeripankki.fi) on mahdollista hakea hankinnoissa sovellettavia
vastuullisuuskriteereita hankittavan tuotteen tai palvelun sekd hankinnassa huomioitavan
vastuullisuustavoitteen perusteella. Julkisissa hankinnoissa on mahdollista hyodyntaa palveluille ja
tuotteille tietyin perustein mydnnettavia vastuullisuussertifikaatteja, asiakirjoja tai todistuksia, esimerkiksi
ymparistomerkit. Vaadittavan ymparistomerkin tulee liittyd hankinnan kohteeseen ja sen tulee olla
avoimesti vahvistettu, puolueettomin ja syrjimattomin perustein todennettava ja kaikkien saatavilla. Lisaksi
tulee hyvaksya, etta tarjoaja voi osoittaa hankinnan kohteelle asetettujen vaatimusten tayttymisen myds
joillakin muilla asianmukaisilla tavoilla. Naita voivat olla esimerkiksi muut vastaavat merkit tai valmistajan
tekniset asiakirjat.

Ekologisesti kestavat hankinnat

Jamsan kaupunkistrategiassa on tavoitteeksi maaritelty, ettd Jamsa on hiilineutraali vuonna 2035.
Tavoitteen saavuttamiseksi tulee hankinnoissa edistdaa hankintojen ekologista kestavyytta. Hankinnan
valmistelun yhteydessa tehd&dan tarkastelu ekologisuuden nakdkulmasta ja kartoitetaan markkinoilla olevia
vaihtoehtoja.

Hankinnoissa otetaan huomioon, hankinnan kohde ja laajuus huomioiden, seuraavat ekologista kestavyytta
edistavat toimenpiteet:

e Energiatehokkuuden edistaminen => energiankulutuksen vahentdminen ja energiatehokkuuden
lisddminen

e Vahahiilisyyden edistiminen => ilmaston lampenemisen ja
kasvihuonekaasupaastdjen (mm. CO2) vahentaminen, fossiilisen energian
tuotannon ja kdyton vahentaminen, uusiutuvan energiantuotannon ja kayton
lisddminen, ruokahavikin vahentdaminen ja kasvisruoan kayton edistiminen

e Kiertotalouden edistaminen ja materiaalitehokkuuden edistaminen =>
materiaalikierron, kierratyksen ja uusiokdyton edistaminen, jatteiden maaran ja
haitallisuuden vahentdminen, tuotteen elinkaaren ja kdyttéian pidentaminen,
kdyton intensiteetin lisddminen (yhteiskaytto,
vuokraus), uusiutumattomien luonnonvarojen kayton vahentdminen, uusiutuvien
luonnonvarojen jarkeva kaytto
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e Haitallisten aineiden kaytén vahentdaminen
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Kestavan ruokajarjestelméan edistaminen => hyvien viljelymenetelmien edistaminen,
elintarviketurvallisuuden edistdminen, eldinten hyvinvoinnin edistaminen, ravitsemussuositusten
kdyton edistdminen

Luonnon monimuotoisuuden edistaiminen => kestdvien tuotantotapojen edistaminen
Rehevoitymisen ehkaisy

IImansaasteiden vahentdaminen

Vesiston ja maaperan pilaantumisen ehkaisy

Selvitd, onko hankinnassa mahdollista kayttaa kriteereina:

ympdristosertifikaattia tai ymparistomerkkia

toimijan ympadristonhallintajarjestelmaa

teknisia maarittelyja hankinnan kohteelle (esim. paastoluokka)

toiminnallisia maarittelyja hankinnan kohteelle (esim. energiatehokkuus, kierratettavyys)
toimittajan referensseja aiemmista kestavistd ja ymparistoystavallisista toteutuksista

ymparisto- ja laadunhallintasuunnitelmaa

elinkaarikustannuksia

huomioi hankinnan suunnittelussa myds markkinoilla olevien eri vaihtoehtojen ymparistokuormitus
elinkaaren aikana (raaka-aine —> valmistus —> kuljetus —> kaytto —> poisto/kierratys)

Muista seurata kriteerien toteutumista sopimuskauden aikana!

Ekologista kestavyytta edistaneiden kilpailutusten osalta toimialat raportoivat logistikolle vuosittain
(kasittely vuoden ensimmaiseen hankintatyoryhmassa) niiden hankintojen maaréan, joissa ekologisen
kestavyyden toimenpiteitd on huomioitu.

Sosiaalisesti kestavat hankinnat

Hankinnoissa otetaan huomioon, hankinnan kohde ja laajuus huomioiden, seuraavat sosiaalista kestavyytta
edistavat toimenpiteet:

Oikeudenmukaisten tyoolojen edistaminen => lhmisoikeuksien ja tydelaman perusoikeuksien
noudattamisen edistaminen seka ihmisarvoisen tyon edistaminen, esim. Kansainvalisen ty6jarjeston
ILOn yleissopimusten noudattaminen; Vastuullisuuden vahimmaisvelvoitteiden eli code of conduct -
liitteen kdyttdminen

Tyoperdisen hyvdksikdyton torjuminen => Tilaajavastuulain selvitysten pyytaminen, ulkomaisen
tyovoiman tyonteko-oikeuden selvittdminen, tyontekijan tydoikeuksien noudattaminen
Hankinnoilla ty6llistamisen edistaminen => Muita heikommassa tydmarkkina-asemassa olevien
henkildiden (nuoret, pitkdaikaistyottomat, iakkaat, vammaiset, osatyokykyiset, ulkomaiset
tyontekijat, maahanmuuttajat) tyollistimisen edistdminen tyopaikkojen tai oppisopimuspaikkojen
avulla tai tyokokeilun tai tydharjoittelun avulla

Hankinnan varaaminen tyokeskuksille, selvita onko Ty6valmennussaatio Avituksella mahdollisuus
osallistua hankinnan kohteen tai sen osan toteuttamiseen

Esteettdmyyden, saavutettavuuden ja kaikille sopivan suunnittelun (design for all) edistaminen,
pyyda tarvittaessa lausunto esimerkiksi vammaisneuvostolta

Reilun kaupan edistaminen

Monimuotoisuuden ja tasa-arvon edistaminen tyoymparistoissa

Jdmsdn kaupunki | jamsa.fi
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Taloudellisesti kestavat hankinnat

Ennen hankintaa on tehtava hankinnan tarveharkinta, lisaksi on tarkastettava olemassa oleva budjetti.
Hankintaa on syyta tarkastella pitkalla tahtdimella ja huomioida hankintaan ja sen sisalto6n sopiva
sopimuskauden pituus. Mikali hankinta on tarve toteuttaa, otetaan hankinnassa, hankinnan kohde ja
laajuus huomioiden, huomioon seuraavat taloudellista kestavyytta edistavat toimenpiteet:

Pk-yritysten huomioiminen => Hankinnan jakaminen osiin, markkinavuoropuhelun jarjestdminen
Palvelunkayttdjien osallistuminen hankinnan valmisteluun => Osallistamistoimet, kuten asiakkaiden
kuuleminen, asiakasraati

Markkinakartoitusten tekeminen ja markkinavuoropuhelujen kdyminen

Harmaan talouden ja talousrikollisuuden torjuminen => Tilaajavastuulain selvitysten,
velvoitteidenhoitoselvitysten ja rikosrekisteriotteiden pyytaminen, verojen ja
elakevakuutusmaksujen maksamisen selvittaminen, alihankkijoiden ketjutuksen kielto
Tyoperaisen hyvaksikdayton torjuminen

Huoltovarmuuden ja varautumisen edistaminen (ks. Kuntaliiton opas: Varautuminen hankinnoissa
2022)

Kustannustehokkuuden edistdminen

Elinkaarikustannuslaskelmien hyédyntaminen

Sopimusaikana on tarkeaa seurata, ettd laskutus on sopimuksen mukaista (esim. laskutuslisat).

Jdmsdn kaupunki | jamsa.fi



LIITE 3
HANKINTA- JA SOPIMUSPROSESSI

VALMISTELU JA VUOROPUHELU

eHankinnan tavoitteiden maarittely

eHankinnan ennakoidun arvon laskeminen

eUusien innovatiivisten ratkaisujen kartoitus

sTarvittaessa markkinakartoitus

eTarvittaessa tietopyynto tai ennakkoilmoitus HILMA-ilmoituskanavaan

eVuoropuhelu potentiaalisten tarjoajien tai ehdokkaiden kanssa
oErityisesti EU- hankinnoissa
eV3hintaan kolmen toimijan kanssa

eHankinta-asiakirjaluonnosten luettaminen toisilla

*Valinta- ja vertailuperusteiden maarittely hankinnan tavoitteiden pohjalta

TARJOUSKILPAILU

eHankintalainsaadannén mukainen kilpailutus

ePienhankinnoissa kaupungin hankintaohjeen mukainen kilpailutus
eSahkoisen kilpailutusjarjestelman kayttaminen
eHankintailmoitus julkaistaan my6s kaupungin verkkosivuille (tarjouspyynnot - valilehti)
slImoitus potentiaalisille tarjoajille erikseen, kun hankintailmoitus on julkaistu
eTarjouspyynndssa ilmoitettava hankinnassa sovellettavat yleiset sopimusehdot
eTarjouspyynndssa on ilmoitettava tarjousten vertailuperusteet

HANKINTAPAATOS

eHankintapaatos tehdaan asianhallintajarjestelméassa
*P3atos julkaistaan myos kaupungin verkkosivuilla
eHuomioitava kaupungin hankintaohjeen ja hallintosddannén mukainen paatosvalta
eHankintapaatokseen liitettava oikeat muutoksenhakuohjeet riippuen siitd, onko hankinta EU- tai kansallinen
hankinta vai pienhankinta
ePuitejarjestelyn sisdisissa kilpailutuksissa eli minikilpailutuksissa muutoksenhakuohje EU- ja kansallisten
hankintojen mukainen riippumatta hankinnan arvosta

eHankintapdatos on perusteltava (tarjouspyynndssa ilmoitetut vertailuperusteet)
*P3atos liitteineen ja muutoksenhakuohjeet toimitettava asianosaisille
eP&dtoksesta on kaytava ilmi paatoksen tekijan ratkaisuvalta (Hallintosaanto)

mmmmael | ILAAJAVASTUULAKI JA MUUT VELVOITTEET

eTilaajavastuulain mukaisten ja muiden velvoitteiden (mm. rikosrekisteriotteiden) tarkistaminen valitulta
tarjoajalta, jos tarkistusta ei ole tehty ennen hankintapaatoksen tekemista

el HANKINTASOPIMUS

eHankintasopimukseen tulee ottaa vahintdan kaikki keskeiset ehdot tarjouspyynto- ja tarjousasiakirjoista

eOmissa liitteissddn kannattaa olla sopimushinnat, yhteyshenkil6t, palvelukuvaukset, vastuunjakotaulukot,
yleiset sopimusehdot, jne.

eHuomioitava kaupungin hallintosdant6 sopimuksen allekirjoittamisessa (kdytannossa sopimuksen
allekirjoittaa han, joka on tehnyt paatoksen hankinnasta, ellei hallintosdanndssa ole toisin ilmaistu)

sTarvittaessa ennen sopimuksen allekirjoittamista pidetdan sopimuskumppanin kanssa sopimus-/
urakkaneuvottelu, neuvottelusta laadittu poytakirja liitetdan sopimukseen

eHankintasopimus allekirjoitetaan sdhkoisesti asianhallintajarjestelmassa ja tallennetaan
asianhallintajarjestelman sopimushallintaan




LIITE 3
HANKINTA- JA SOPIMUSPROSESSI

SOPIMUSKAUSI

eSopimuskausi alkaa hankintasopimuksen mukaisesti

eSopimuksesta ja sen keskeisistd ehdoista informoitava kaupungin sisélla ja tarvittaessa informoitava myos
kaupungin tytaryhteisoja

eSopimuskaudella optiokausien kdyttoonotoista ja merkittavistda muutoksista tehdaan paatos kaupungin
paatoksentekojarjestelmassa
*P3aatos julkaistaan myos kaupungin verkkosivuille

SOPIMUKSEN VALVONTA JA SEURANTA

eSopimuksen valvontaan ja seurantaan varattava riittava resurssi
eSopimuksen valvontaan ja seurantaan nimettava vastuuhenkil6 ja hanelle varahenkil®
eTarkeda huolehtia siitd, etta sopimuskumppani toimii sopimuksen mukaisesti

eTarvittaessa sopimuskumppanin huomauttaminen epakohdista; jos merkittdvia epakohtia tai pelkka
huomauttaminen ei riittanyt, kirjallisen reklamaation tekeminen kohtuullisessa ajassa

eLaskun asiatarkastajan on tarkistettava, etta lasku on sopimuksen mukainen
eSopimushinnat ja/tai -alennusprosentit, maksuehto seka viivastyskorkoprosentti

eLaskun hyvaksyjan on huolehdittava siitd, etta laskun asiatarkastaja tarkistaa laskun sopimuksenmukaisuuden
(esim. hankittu tavara on toimitettu)

ePerusteettomia hinnankorotuksia ei hyvaksyta

UUDEN HANKINNAN VALMISTELU

eUuden hankinnan valmistelu (riippumatta siita, tehdaankoé hankinta kilpailuttamalla vai muuten) on
aloitettava hyvissa ajoin

eYleensd 6-12 kuukautta ennen uuden hankinnan sopimuskauden alkua

SOPIMUSKAUDEN PAATTYMINEN

eJos sopimuskausi paattyy ilman irtisanomista tai purkamista, on sopimuskauden paattymiseen varauduttava
ajoissa
¢Jos kyse muusta kuin tavarasta, arvioidaan, tehddaanké omana tyona vai ostetaanko ulkoa
eJos kilpailutetaan, niin kilpailutuksen valmistelu aloitettava ajoissa
¢Jos sopimus joudutaan irtisanomaan, on irtisanominen tehtadva sopimuksen mukaisesti
eTarvittaessa irtisanominen perusteltava
e|rtisanomisesta tehtdva paatos kaupungin paatoksentekojarjestelmassa; paatoksentekija hallintosaannon ja
alkuperaisen hankintapaatoksen mukaisesti
*P3atos julkaistaan kaupungin verkkosivuille
¢Jos sopimus puretaan, niin purkaminen tehtdva sopimuksen mukaisesti
ePurkaminen on aina aarimmadinen keino sopimuksen pdattamiseen ja vaatii erittdin painavat perusteet
ePurkaminen aina perusteltava

ePurkamisesta tehtava paatos kaupungin paatoksentekojarjestelmassa; paatoksentekija hallintosdannon ja
alkuperaisen hankintapaatoksen mukaisesti

*P&atos julkaistaan kaupungin verkkosivuille

eSopimuskauden paattymisesta informoitava kaupungin sisalla ja tarvittaessa informoitava myos kaupungin
tytaryhteisoja




LITE 4
ESIMERKKI HANKINTAPAATOKSESTA

Liitteet
y Lite2  Avauspdytakirja / Kuljetuspalveluiden hankinta 2024-2026 (2)

- Lite3  Tarjousvertailut / Kuljetuspalveluiden hankinta 2024-2026 (2)

Kuljetuspalveluiden hankinta 2024-2026 (2)

Elvoi 23.11.2023 § 159
1349/02.08.00/2023

Valmistelija: kau,

Elinvoimatoimi on pyytényt tarjouksia vuosien 2024 - 2026 kuljetuspalveluiden hankinnasta
kunnallistekniikan rakentamiseen ja kunnossapitotdihin.

Hankintailmoitus on julkaistu HILMA:ssa (hankintailmoitukset.fi)

11.10.2023 ja TED:ss8 (EU:n virallisen lehden verkkoversio) 11.10.2023. Lisaksi se on julkaistu
kaupungin verkkosivuilla. Kilpailutus on toteutettu sahkdisessa tarjouspalvelussa,
tarjouspyyntoasiakirjat on julkaistu osoitteessa tarjouspalvelu fi.

Hankinta on EU - kynnysarvon ylittdva palveluhankinta. Hankintamuotona on kdytetty avointa
menettelya. Tarjouksia pyydetaan yksikkdhintoina. Yksikk6hinnat on sidottu
maarakennuskustannusindeksiin, ensimmainen tarkistus tehdaan 1.7.2024 alkaviin suoritteisiin.

Tarjousaika paattyi 20.11.2023 klo 12.00, maédraaikaan mennessa saapui
kaksitoista (12) tarjousta.

Hankinta on jaettu seitsemaan ryhmaan:

1A: TYOMAAHUOLTO / KUNNOSSAPITO 1 (vaihtolava- ja nosturitydt ym.)
- tarjoushinta = kuljettaja + kuorma-auto + vaihtolava + nosturi
- kuorma-auto voi olla 2-, 3-, 4- tai 5-akselinen
1B: TYOMAAHUOLTO / KUNNOSSAPITO 2 (kastelutydt ym.)
- tarjoushinta = kuljettaja + kuorma-auto + pumppu + 53ilid min. 8 m*
1C: TYOMAAHUOLTO / KUNNOSSAPITO 3 (pesutydt ym.)
- tarjoushinta = kuljettaja + kuorma-auto + pumppu + 53ilid min. 8 m* +
pesulaite
1D: TYOMAAHUOLTO / KUNNOSSAPITO 4 (nostokoritydt ym.)
- tarjoushinta = kuljettaja + kuorma-auto + nosturi + henkilonostokori
1E: TYOMAAHUOLTO / KUNNOSSAPITO 5 (imupaineautotydt)
- tarjoushinta = kuljettaja + imupainekuorma + ko. tydhdn
tarvittava varustus
2A: MAAN-JA LOUHEEN AJO, 3 - akseliset kuorma-autot
2B: MAAN- JA LOUHEEN AJO, 4 - akseliset kuorma-autot

Tilaaja kayttda tarjousten vertailussa kokonaistaloudellisesti edullisin hinta-laatusuhteeltaan paras
periaatetta seuraavin painotuksin:

- tarjoushinta: max 80 p
- kuorma-auton paastoluokka: max 20 p

Sopimukset hankinnasta syntyvat erillisilld kirjallisilla sopimuksilla. Hankinnasta laadittavat sopimukset
allekirjoittaa kauy h

Toimivalta, johon paatds perustuu: Hallintosadnto 26 §, kohta 2
Ehdotus Kau;

Elinvoimalautakunta hyvaksyy tarjousvertailun mukaiset tarjoukset kuljetuspalveluiden hankinnasta
2024-2026 (2).

P3atds Ehdotus hyvaksyttiin.
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