Tayttolupa / toimistosihteerin virka nro 114005

Khall 11.08.2025 § 199
1543/01.01.01/2023

Ehdotus

Paatos

Konsernipalvelujohtaja Vesa Urtti, puh. 0400 447 383

Hallintopalveluissa on jadmassa avoimeksi toimistosihteerin virka (nro
114005). Taustalla on sisdisen rekrytoinnin takia tapahtunut siirtyminen
toisiin tehtaviin 11.8.2025 alkaen.

Toimistosihteerin virkatehtaviin on kuulunut

- keskusvaalilautakunnan sihteerin tehtavat (vastuuhenkild vaalien
jarjestajana),

- kaupungin asianhallintajarjestelmaan liittyvat tehtavat, esim.
e padvastuu kirjaamotehtavista

tiedonhakutehtdvat

e kuulutusten julkaisu

e viranhaltijapaatosten valmistelu, toimeenpano ja julkaisu
- sihteeritehtavat.

Hallintopalveluissa on ryhdytty suunnittelemaan ennakoivasti
tehtavajarjestelyja ja tehtdavakuvausta tilanteesta johtuen. Kaupungin
tulee huolehtia vaalitiimin resurssoinnista, jotta riskienhallinnan
ndkokulmasta varmistetaan vaalien jarjestamiseen liittyvdn osaamisen ja
tyokuorman jakautuminen useammalle henkildlle.

Asianhallintajarjestelmaan liittyvat tehtavat ovat jatkossakin olennainen
osa virkatehtadvia. Tiedossa on ldhivuosien henkildstémuutokset, joten
rekrytoimalla uusi toimistosihteerin voidaan ennakoida em. muutoksiin
valmistautumista.

Kaupunginhallitukselle esitetdan toimistosihteerin viran tayttoluvan
myontamistad. Rekrytointi pyritadn kaynnistamaan pikaisesti.

Toimivalta, johon paatds perustuu:

Hallintosaanto § 28 kohta 25:

Kaupunginhallitus myontaa virkojen tayttéluvat silta osin, kun niita ei ole
henkildstdésuunnitelmassa.

Kaupunginjohtaja Jori Reijula

Kaupunginhallitus myodntaa tayttéluvan toimistosihteerin viralle nro
114005.

Ehdotus hyvaksyttiin.



