Tayttolupa / palkkasihteerin toimi

Khall 20.10.2025 § 264
2874/01.01.01/2025

Ehdotus

Paatos

Valmistelu konsernipalvelujohtaja Vesa Urtti p. 0400 447 383

Talouspalveluissa palkkatiimissa on tarve palkkasihteerille akillisen
henkilostoresurssin muutoksen takia seka elakoitymista ennakoiden.

Palkkasihteerin tehtdviin kuuluu muun muassa

- palkkojen laskeminen ja eri tydehtosopimusten ja tyélainsdadannon
soveltaminen,

- veronpidatysten ja muiden vahennysten (kuten elakemaksut,
tyottomyysvakuutusmaksut, ulosottopidatykset) laskeminen ja
tilittdminen,

- lomakorvausten, ylityékorvausten, vuosilomien maaran laskenta ja
muiden etuuksien laskeminen,

- viranomaisilmoitusten (kuten tulorekisteriin) antaminen,

- tilastojen kerdaaminen ja palkkahallinnon dokumenttien yllapitaminen.

Kaupunginhallitukselle esitetdaan palkkasihteerin toimen tayttéluvan
myontamista toistaiseksi voimassa olevaan tyosuhteeseen. Tehtava

taytetdan mahdollisimman pian (mahdollisesti 1.12.2025 alkaen).

Tehtadva edellyttda yleensa soveltuvaa alempaa korkeakoulututkintoa tai
ammatillista perustutkintoa tai vastaavia aikaisempia tutkintoja.

Toimivalta, johon paatos perustuu:

Hallintosaanto § 28 kohta 25:

Kaupunginhallitus myontaa virkojen tayttéluvat silta osin, kun niita ei ole
henkildstdésuunnitelmassa.

Kaupunginjohtaja Jori Reijula

Kaupunginhallitus myontaa tayttéluvan palkkasihteerin toimelle.

Ehdotus hyvaksyttiin.



