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Vuodelle 2026 hyväksytty henkilöstösuunnitelma sisältää täyttöluvan 
toimistosihteerin viralle. Virkavalintapäätös kuuluu 
konsernipalvelujohtajan toimivaltaan. 
 
Rekrytoinnin valmistelun edetessä on käynyt ilmi tarve nimikemuutokselle. 
Uudeksi nimikkeeksi esitetään suunnittelija. Virkatehtäviin kaavaillaan 
muutoksia, jonka vuoksi nimikemuutos nähdään tärkeänä tehdä ennen 
rekrytoinnin käynnistämistä. Viran kelpoisuusvaatimukseksi esitetään 
soveltuvaa korkeakoulututkintoa.  
 
Hallintosäännön mukaan (50 §) viran tai toimen täyttävä viranomainen 
vahvistaa ao. tehtävän edellyttämät kelpoisuusvaatimukset, ellei 
erityislainsäädännössä ole muuta säädetty tai määrätty. Mikäli 
viranhaltijan tai työntekijän työhön ottaminen kuuluu viranhaltijan 
toimivaltaan, ylempi, monijäseninen toimielin vahvistaa kelpoisuusehdot. 
Päätös on tehtävä ennen kuin virka tai toimi julistetaan haettavaksi. 
 
Viran hakuilmoituksessa täsmennetään muodollista kelpoisuutta 
täydentäviä, työnantajan asettamia lisävaatimuksia, jotka liittyvät 
esimerkiksi työkokemukseen ja osaamisalueisiin. 

 
 Toimivalta, johon päätös perustuu: 
 Hallintosääntö § 50 

 
Ehdotus Kaupunginjohtaja Jori Reijula 

 
 1. Kaupunginhallitus päättää muuttaa toimistosihteerin viran 

suunnittelijan viraksi. 
2. Toimistosihteerin viran (nimikemuutoksen jälkeen suunnittelijan virka) 
kelpoisuusvaatimus on soveltuva korkeakoulututkinto. 
 

Päätös    
 


